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1. GENERALIDADES

Los ingresos del Presupuesto General de la Nacion — PGN se clasifican en los ingresos de la Nacion y por los recursos de
capital y son recaudados por quienes corresponda administrarlos segtn la ley. De conformidad con el EOP, los ingresos del
PGN se presentaran clasificados en las siguientes partes: ingresos corrientes de la Nacién (tributarios y no tributarios);
recursos de capital de la Nacion (dentro de los cuales se encuentra el endeudamiento interno y externo, recursos del
balance, rendimientos financieros, diferencial cambiario, entre otros); rentas parafiscales; fondos especiales; y
establecimientos publicos del orden nacional. Los ingresos son la fuente de financiacion de los gastos, por lo cual el total del
presupuesto de ingresos debe ser equivalente al total del presupuesto de gastos.

Teniendo en cuenta la implementacién del nuevo Catalogo de Clasificacién Presupuestal — CCP establecido por la Direccion
General de Presupuesto Publico Nacional DGPPN del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico MHCP mediante la
Resolucion 0010 del 07 de marzo de 2018, se debe tener en cuenta que los ingresos deben ser clasificados por concepto
sin apartarse de las definiciones y conceptos establecidos en la normatividad legal vigente y acogerd la clasificacion de
ingresos dada por EOP como ingresos corrientes y recursos de capital.

Es importante que, para realizar la gestion de ingresos en las Unidades Ejecutoras, reconozcan el origen del ingreso, ast:

— Cuando constituya una carga fiscal derivada de la facultad impositiva del Estado, corresponderd a una
contribucién; las contribuciones pueden ser sociales, asociadas a la némina, especiales o diversas.

— Cuando se haga referencia a un ingreso cuyo origen es de una funcién reguladora de la entidad, se debera
clasificar como un derecho administrativo. Si el derecho corresponde al uso de un activo de origen natural 0 un
ingreso por concesion, deberd ser clasificado como derechos econdmicos por uso de recursos naturales.

— Si el ingreso corresponde a la contraprestacion directa de un servicio pablico individualizado, sera tratado como
una tasa, siempre y cuando la ley lo defina expresamente como tal.

— También podran clasificarse ingresos por concepto de venta de un servicio, para lo cual el usuario deberd
distinguir entre las ventas de establecimientos de mercado, las cuales corresponden de forma regular por los
6rganos del PGN, en desarrollo de las funciones definidas por la Ley, y las ventas incidentales de
establecimientos de no mercado, las cuales corresponden a la venta de bienes y servicios que no estan
relacionadas de manera directa con las funciones principales de la Unidad Ejecutora.

La gestion de los ingresos en las entidades publicas nace con el reconocimiento de un derecho de cobro a favor del Estado,
ya sea por la generacion de tributos, el cobro de tasas, contribuciones, la prestacién de un servicio o la venta de un bien, el
cual se traduce en un recaudo; no obstante, es importante tener en cuenta, que se presentan diferentes etapas propias de
la gestién de ingresos, como son:

1. Causacién: reconaocimiento de la cuenta por cobrar a favor de la entidad en el momento en el cual se genera el
derecho y cuyo recaudo se espera recibir con posterioridad.

2. Recaudo bésico: reconocimiento de la recepcidn de recursos, a través de un abono en las cuentas bancarias de la
entidad o de la Direccidn General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN, éste abono puede corresponder
al valor parcial o total de la causacién.
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3. Recaudo anticipado: reconocimiento de la recepcion de recursos a través de un abono en las cuentas bancarias de
la entidad o de la Direccidn del Tesoro Nacional DGCPTN, cuyo derecho a favor de la entidad se genera con
posterioridad.

4, Causacion y recaudo simultaneo: consiste en el reconocimiento de un ingreso cuando el derecho y el recaudo en
las cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN suceden en el mismo momento.

5. Devolucién: proceso de la gestion de ingresos mediante el cual se reconoce la restitucion de recursos a favor de
terceros por situaciones como: recursos que no corresponde a la Entidad y son consignados en las cuentas
bancarias de las Unidades Ejecutoras o de la DGCPTN por error; recursos que por normatividad legal deben ser
recaudados en las cuentas de las Unidades Ejecutoras para ser trasladados o pagados a un tercero beneficiario
del derecho; recursos que han sido clasificados por las Unidades Ejecutoras como ingresos los cuales deben ser
devueltos a los terceros que realizaron la consignacion al desaparecer el derecho en favor de la entidad. Cuando
se requiera efectuar una devolucion, se debe registrar en el aplicativo SIIF Nacién dando aplicacion a los
procedimientos que se desarrollan en la Guia Financiera N° 11 “Devolucion de recaudos e ingresos
presupuestales”.

Es importante tener en cuenta, que algunos conceptos de ingreso incluyen valores adicionales, como es el caso de los
impuestos, evento en el cual la entidad debe realizar la gestion de ingresos (inicamente por el valor correspondiente a los
derechos de la entidad; la porcion correspondiente al impuesto debe manejarse contablemente a través de un ajuste manual
(111005 Cuenta corriente DB / 244502 Servicios CR).

Para el caso de convenios, con el propdsito de llevar el control de los mismos, se recomienda reconocer en Cuentas de
Orden de Control Deudoras el valor convenido en el Acto administrativo, a través de un registro manual (819090 Otros
derechos contingentes DB / 890590 Otras cuentas deudoras de control CR), las cuales se disminuyen en la medida en que
se hacen efectivos los apoyos convenidos.

Los ingresos Nacion CSF corresponden a aquellos generados por las diferentes entidades publicas, los cuales son
consignados directamente en las cuentas de la DGCPTN, en virtud de que no ha sido asignada su administracion a ninguna
entidad. Estos ingresos constituyen un aporte de las entidades para solventar el presupuesto de gastos CSF del Gobierno
Nacional.

Los ingresos Nacion SSF corresponden a aquellos ingresos recaudados por las entidades publicas cuya administracion ha
sido encargada a las mismas mediante una norma.

Un ejemplo de ingresos Nacion SSF, son los Fondos Especiales del Orden Nacional, definidos en la Ley para la prestacion
de un servicio publico especifico, asi como los pertenecientes a Fondos Sin Personeria Juridica creados por el legislador.

En lo ateniente a los ingresos SSF, la identificacion de los rubros para el Ministerio de Defensa Nacional - MDN corresponde
a los rubros de ingresos que empiezan con el codigo 6 Fondos Especiales y entre ellos se encuentran:

Fondo de Defensa Nacional 6-0-10...
Fondos Internos Ministerio Defensa 6-0-14...
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33...
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-15...
Fondo Salud Policia Nacional 6-0-34...
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Referente a la identificacion de los rubros de ingresos de los Establecimientos Publicos, éstos corresponden a los rubros de
ingresos que empiezan con el codigo 3.

Un cambio importante a destacar con la nueva estructura de clasificacion presupuestal del CCP referente a los ingresos,
corresponde a la codificacidn en el sistema SIIF Nacion, ya que el CCP define los ingresos de la Nacién en ingresos
corrientes identificados con el codigo 1y recursos de capital 2.

La nueva estructura clasificadora de ingresos en el sistema SIIF Nacion sera de la siguiente manera:

De: De: D De:
Nivel 1| Nivel 2| Nivel 3| Nivel 4| Numeral [ Concepto ﬁ & esegre s.:lagre DESCRIPCION
— |7 |———|————|————— |~ |gacién 1|gacion 2|gacién 3|gacion 4 -
1

"1 INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

"1 7o INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

"1 "0 "o INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

"2 RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

"2 T RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

"2 "o "o RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

e RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
"3 T RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
"3 F1 Ta RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
B CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA NACION

"5 T CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA NACION

"5 Fo Tm FONDO DE PRESTACIONES SOCIALES DEL MAGISTERIO
"5 "o "w CONTRIBUCION ESPECTACULOS PUBLICOS (ART. 7 LEY 1493 DE 2011)
" FONDOS ESPECIALES DE LA NACION

"8 "o FONDOS ESPECIALES DE LA NACION

"6 "o "W FONDO DE DEFENSA NACIONAL

"6 "o "w "1 INGRESOS CORRIENTES

"6 "o " "2 RECURSOS DE CAPITAL

"6 "o "Tu FONDOS INTERNOS MINISTERIO DEFENSA

"6 "o 14 7 INGRESOS CORRIENTES

e "o 14 72 RECURSOS DE CAPITAL

"6 "o "1 FONDOS INTERNOS POLICIA NACIONAL

e "o 15 7 INGRESOS CORRIENTES

e "o 15 "2 RECURSOS DE CAPITAL

e "o "3 FONDO SALUD FUERZAS MILITARES

"6 "o 33 7 INGRESOS CORRIENTES

e "o 3 "2 RECURSOS DE CAPITAL

e "o "u FONDO DE SALUD POLICIA NACIONAL

e "o ¥ "1 INGRESOS CORRIENTES

e "o u "2 RECURSOS DE CAPITAL

El recaudo de estos ingresos se realiza a través de cuentas autorizadas Sin Situacién de Fondos SSF, las cuales fueron
previamente aprobadas por parte de la DGCPTN. En el MDN las Unidades Ejecutoras recaudan y ejecutan el presupuesto
de ingresos, el cual esta definido a través de conceptos de ingreso donde se identifica la fuente generadora del mismo.

Los Establecimientos Publicos y las Empresas Estatales no societarias generan ingresos por la venta de bienes y servicios,
recursos que toman el caracter de propios, teniendo en cuenta la autonomia que tienen las entidades que reciben este tipo
de rentas para administrarlas, dado que no existe alguna incidencia o coordinacion por parte de la DGCPTN, quedando bajo
su responsabilidad la causacion, recaudo, contabilizacidn, uso y destinacién. No obstante, lo anterior, al cierre de cada
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periodo fiscal y contable, los excedentes que se generaron con tales recursos son de propiedad de la Nacion, pudiendo ésta
utilizarlos hasta en un 80% del monto liquidado (ver Numeral 8. Documentos Asociados).

Para el registro veraz y oportuno de los ingresos, se debe efectuar la consulta publicada en la pagina Web del MHCP a
través del link: www.minhacienda.gov.co Portales/ Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién / Ciclo de
negocios / Gestion de Ingresos / Catalogo Presupuestal Ingresos 2019, con el fin de efectuar la relacion entre los rubros de
ingresos con las dependencias de afectacién de ingresos por la transaccion ING / Relacion PCY - Dependencia de Ingresos
- Crear 0 Actualizar, siguiendo los lineamientos indicados en la Guia Financiera N°17 “Parametrizacion Macroproceso de
Ingresos” emitida por la Direccién de Finanzas.

NOTA 1. Cabe resaltar que el administrador del CCP es la DGPPN, por tanto, y teniendo en cuenta la ejecucién de los
ingresos de cada entidad inicialmente fueron habilitados en el SIIF Nacidn los rubros presupuestales que consideraron
pertinentes, en la medida que se requiera la activacion de nuevos rubros, las Unidades Ejecutoras del MDN (15-01) a través
de su nivel central deben tramitar la solicitud y dirigirla a la Direccion de Finanzas del MDN en el formato de la Direccién de
Finanzas 29.10 - PFMDNSGDF - FO87 Tramite de Creacion, Habilitacion, Aclaracion, Modificacion y/o Definicién de Rubros
Presupuestales del CCP establecido para tal fin.

Igualmente se debe tener en cuenta, que cualquier venta o prestacion de servicio que genere ingresos, debe encontrarse
respaldada por el correspondiente acto administrativo que lo autoriza y ademas estar firmada por el Ordenador del Gasto.

Asi mismo, las Unidades Ejecutoras del MDN deben tener presente que por ningin motivo desde el punto de vista de los
“Ingresos” deben registrar en el Sistema SIIF Nacién informacién correspondiente a Fondos Especiales Oficiales y/o
Particulares, en consideracion a que dichos recursos no forman parte del Presupuesto General de la Nacién y, por
ende, no constituyen ingresos para la Entidad.

En ningln caso podran reconocerse por parte de las Unidades Ejecutoras como ingresos de los Fondos Especiales,
recursos que hayan sido resultado de operaciones realizadas CSF por la DGCPTN, es decir recursos del PGN.

Se debe tener presente que los reintegros no aplicados a la cadena presupuestal del gasto dentro de la vigencia
correspondiente se deben aplicar en el sistema SIIF Nacién por el macroproceso de Ingresos ING a través del rubro-
concepto de ingresos “ingreso presupuestal — Reintegro y otros recursos no apropiados” para la Nacién o para la
entidad, sin embargo, desde el punto de vista contable su aplicacion se deriva en un menor valor del activo o gasto
correspondiente.

Es importante tener en cuenta que cuando la entidad recauda en una cuenta bancaria, ésta debe estar creada como
“pagadora”, siguiendo los parametros establecidos en la Guia Financiera N° 27 “Creacion y Administracion de Cuentas
Bancarias de Tesoreria”. Lo anterior teniendo en cuenta que con el ingreso al Sistema Cuenta Unica Nacional SCUN la
naturaleza de la cuenta bancaria es recaudar los ingresos recibidos por los diferentes conceptos para ser trasladados a la
DGCPTN.

Efectuada la carga del extracto bancario (Ver Guia Financiera No.19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”) se
pueden realizar las siguientes operaciones a partir de los documentos de recaudo por clasificar generados:

1. Registrar el ingreso utilizando las transacciones de causacion basica, recaudo basico, recaudo anticipado o causacion y
recaudo simultaneo, vinculando el rubro de ingreso y el tercero que dio origen al mismo.

2. Registrar masivamente la causacion, el recaudo y la causacién-recaudo de los ingresos mediante archivo plano,
utilizando la opcion de cargas masivas.
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Los efectos contables que se desprenden de las causaciones de ingresos y de los recaudos, pueden ser consultadas por el
perfil Gestidon Contable en el Sistema SIIF Nacion, por la RUTA: CON / Parametrizaciones / Tablas: T-CON-10 Tabla de
eventos contables Causacion y Acreedores de Ingresos y T-CON-11 Tabla de eventos contables recaudo.

Al finalizar el cierre contable de cada mes, las Unidades deben presentar en lo posible los saldos pendientes por clasificar o
aplicar en valor cero ($0). En caso de evidenciarse saldos por clasificar, las Unidades deberan dejar documentado la gestion
realizada para identificar y clasificar mencionados valores.

Antes de efectuar la asignacion y aplicacion de los ingresos, se debe verificar que dicho valor corresponde a la Unidad o
Subunidad Ejecutora y que se cuenta con los antecedentes que soportan la aplicacion del mismo. No se debe efectuar la
aplicacion de un valor sin conocer su origen.

Con la entrada en vigencia de las NICSP se redefine el concepto de ingresos y su clasificacion, e igualmente se modifican
las cuentas contables que permiten el registro contable de la gestion de ingresos.

Desde el punto de vista contable los ingresos son los incrementos en los beneficios econdmicos o en el potencial de servicio
producidos a lo largo del periodo contable (bien en forma de entradas o incrementos de valor de los activos, 0 bien como
salidas o decrementos de los pasivos) que dan como resultado aumentos del patrimonio y no estan relacionados con los
aportes para la creacion de la entidad.

Con la implementacion del nuevo Catélogo de Clasificacion Presupuestal — CCP, los documentos de causacion, recaudo y
Acreedor Vario generados con el catalogo presupuestal vigente hasta el 31 de diciembre de 2018 y que vayan a tener
gestion a partir del 1ro de enero de 2019, deberan ser objeto de homologacion o reclasificacion al Nuevo Clasificador
Presupuestal de Ingresos, para lo cual se deberé tener en cuenta lo expuesto en el numeral 3.11 Reclasificacidn ***,

NOTA 2: es importante que, al realizar las operaciones de ingresos, se verifique la fecha de registro, considerando que ésta
determinard la fecha en la cual se realizara la afectacién presupuestal y contable de la operacion, esta dependera del
momento y situacion especial de la transaccion, especialmente, al cierre de cada corte contable y de la vigencia fiscal.

NOTA 3: con el propésito de guardar consistencia entre la informacion presupuestal y contable, asi como para facilitar los
procesos de conciliacion, no se debe realizar ningin registro manual de reclasificacion de las cuentas contables 4XXXXX
Ingresos, salvo aquellas que se encuentren autorizadas por la Central Contable de la Unidad.

NOTA 4: cualquier novedad detectada en la afectacion contable de los ingresos generados deberd ser informada al correo
finanzas@mindefensa.gov.co, con el proposito de realizar el andlisis contable pertinente y de ser el caso gestionar el ajuste
de las parametrizaciones en el sistema.

NOTA 5: con el fin de facilitar la ejecucion de los ingresos, la Administracién del SIIF Nacién establecié el Catalogo de
Ingresos acorde a la estructura definida por la DGPPN, por lo tanto, es pertinente aclarar que los rubros presupuestales de
ingresos que son utilizados en las transacciones que se describen en la presente Guia deber ser registrados al maximo
nivel de desagregacion.

NOTA 6: los diez (10) primeros dias habiles de cada mes las Direcciones Financieras o quien haga sus veces enviaran el
formato de “F-044 - RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO INTERNQ", “F-045 - RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO SALUD”
ylo “F-046 — RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO DE DEFENSA", segln los ingresos recaudados en PDF debidamente
firmado y en Excel a la Direccién de Finanzas del MDN al correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co, lo anterior

teniendo en cuenta que el cierre del mddulo de ingresos debe estar coordinado con el cierre del mddulo contable con el fin
." :\ﬁ STSTEMADE .
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de poder brindar a las areas contables el tiempo necesario para la revision y presentacion de los Estados Financieros, a
excepcion de que la Direccion de Finanzas del MDN emita una politica diferente durante la vigencia.

Cabe indicar, que la dependencia generadora de los ingresos a favor de la entidad tiene inmersa la responsabilidad de
adelantar las gestiones administrativas y juridicas necesarias para obtener su recaudo en el marco de lo dispuesto mediante
Resolucion Ministerial No.546 de 2007 y sus modificatorios. Asi mismo, de cumplirse los preceptos establecidos por la
Contaduria General de la Nacién se deberan reportar los terceros en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

® - \e SISTEMA DE
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2. FLUJOGRAMA

2.1 Flujograma Gestion Presupuestal de Ingresos

CAUSACION BASICA
Perfil: Gestidn Presupuesto de
Ingresos.

Ruta: ING / Causacion de Ingresos /

Causacion Basica.
.

CARGA DE EXTRACTO BANCARIO
Perfil: Pagador Central o Regional.
Ruta: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual.

Y v Y

CONTABILIZACION EXTRACTO BANCARIO
Perfil: Pagador Central o Regional.
Ruta: CNT/ Gestién Contable / Procesos Especiales / Extractos Bancarios en Pesos / Crear
documentos Recaudo por Clasificar

! v v

RECAUDO BASICO RECAUDO Y CAUSACION RECAUDO ANTICIPADO
Perfil: Gestion Presupuesto de SIMULTANEA Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos. Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos. Ruta: ING / Recaudo de Ingresos
Ingresos / Recaudo Bésico. Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / |/ Recaudo Anticipado / Creacién
Rec. Y Caus. Simultanea Recaudo Ant.

!

CAUSACION DE INGRESOS A
PARTIR DE RECAUDO
ANTICIPADO
Perfil: Gestién Presupuesto de
Ingresos.

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos
I Recaudo Anticipado / Causacion

Rec. Ant.
-
."' "¢ ESI!M} e D -
ESTION Y DESEMPEND
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2.2 Flujograma Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior
INICIO

¢ El documento
pendiente de recaudo
de ingresos
corresponde a una
vigencia anterior del
20197

¢El documento
pendiente de recaudo
de ingresos cuenta con
la reclasificacion del
Ccp?

=#\ﬂ
| }

CLASIFICACION DE INGRESOS VIGENCIAS
ANTERIORES CON CAUSACIONES PREVIAMENTE
CONSTITUIDAS
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Vigencia
Anterior
Selecciona botdn “causacion previa”.

CLASIFICACION DE INGRESOS VIGENCIAS
ANTERIORES - RECAUDOQ Y CAUSACION SIMULTANEA
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Vigencia
Anterior
Selecciona botdn “imputacion simultanea”.

L
=

A

Esta transaccion solo se realiza en casos excepcionales gue queden
saldos pendientes por clasificar, de acuerdo con la Resolucion No.15 de
24 de enero de 2017 de la Contaduria General de la Nacion.

-
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2.3 Flujograma Reclasificacion documentos de ingresos nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos

¢<.Documentos vigencia

INICIO

anterior a 2019

requieren culminar la
gestién de ingresos?

L
=

&A qué tipo de
documento de la

gestion de ingresos
pertenece?

|

O

A

RECLASIFICACION DOCUMENTO CAUSACION DE
INGRESO
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: ING /Reclasificacién / documento de causacion /
Crear

RECLASIFICACION DOCUMENTO DE RECAUDO DE
INGRESO
Perfil: Gestidn Presupuesto de Ingresos.
Ruta: ING / Reclasificacion / Documentos de Recaudo /
Catalogo Anterior / Crear

¢Es correcta la
reclasificacion?

ZEs correcta la
reclasificacion?

REVERSION DOCUMENTO DE CAUSACION
Perfil: Gestién Presupuesto de Ingresos.
Ruta: ING /Reclasificacién / Documento de causacion

REVERSION DOCUMENTO DE RECAUDO
Perfil: Gestién Presupuesto de Ingresos.
Ruta: ING / Reclasificacion / Documentos de
Recaudo / Catélogo Anterior / Reversar

| Reversar
| EN
-
."' € -
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

El registro de la gestion de ingresos en el sistema SIIF Nacion se realiza a través de Causaciones y Recaudos de ingresos
que reflejan la clasificacién de ingresos de la Unidad o Subunidad Ejecutora; movimientos que afectan el Informe de
ejecucion de ingresos y generan una afectacién contable de los mismos. A continuacidn, se muestra la parametrizacion
contable para el registro de Ingresos en el aplicativo y el paso a paso en la gestién de ingresos.

3.1 Seleccion adecuada de rubros de ingresos

Con el objetivo de obtener una afectacion contable automética que refleje la realidad de la operacién, antes de realizar el
registro de causaciones y recaudos de ingresos, es importante analizar el concepto de ingreso apoyado en las tablas de
parametrizacion contable TCON10 y TCON11 definida por la Contaduria General de la Nacién, para seleccionar el rubro de
ingresos adecuado.

Los efectos contables de las causaciones de ingresos y de los recaudos, se pueden consultar en el Sistema SIIF Nacion por
el mddulo de CON (Contabilidad), a través de los perfiles “Gestidn Contable”, tal como se indica a continuacion.

3.2 Consultar tablas Parametrizacion Contable

3.2.1 Tabla de eventos contables Causacion y Acreedores de Ingresos

Ruta: CON / Parametrizaciones / T-CON-010 Tabla de eventos contables Causacion y Acreedores de Ingresos / Consultar
Catalogo.

Una vez definida la ruta se muestra la siguiente pantalla, la cual evidencia el catalogo contable; para que se muestre el
contenido del catélogo es necesario dar clic en el boton “Consultar Eventos Contables — Causacion y Acreedores de

ingresos”, identificado con el siguiente icono.

7 Configuracion

BEEE YT ¥

I \Vigencia Inicial Vigencia Final

1 2010-01-01 2017-12-31
2 2018-01-01 2018-12-31
LR bl Pagina 1de 1 [§
| <
1 | Seleccione v | | Seleccione N | | i |
|Seleccione. i V| |Seieccione.. 'v| | | ﬁ u

Posteriormente se obtiene el contenido del catalogo, el cual, para facilitar la consulta es posible hacer uso de los siguientes
filtros:

Campo: indicar uno de los nombres de las columnas que conforman el catalogo contable.

Operador: indicar si el nombre de la columna definido en el filtro “Campo” corresponde a los siguientes criterios:

-
.'F .(E,IEI!M,!I][ D "
ESTION Y DESEMPEND
. ’.'A. INSTLTUCIONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

UNIBAD O ST AU - MINTSTEEO B DRFEHM NACTONA esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8

Pagina 14 de 86

~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

GESTION PRESUPUESTAL DE

Cadigo: FP-G-008

1 Version: 1
Lectady Orden INGRESOS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Seleccione....
Tipo de Reqisiro Igual
Vigencia
Codigo Rubro de Ingreso Mayor a
No Contabiliza Mayor o Igual
Dif Cambiario Menor a
Codigo Contable Debe Menor o Igual
Descescripcion Codigo Contable Debe Diferente
Codigo Contable Haber
Descripcion Codigo Contable Haber Eus:JaICadena
Vigente | Mo Nulo
Ambilo Nulo

Valor: indicar el contenido que se quiere encontrar en el campo filtrado. Por ejemplo, si se quiere filtrar por cédigo contable,

digitar en el criterio valor, el codigo contable a analizar.

Y/O: indicar “Y” cuando se requiera definir otro filtro de campo, operador y/o valor.

N Seteccione .

Y
| o

Una vez definidos los filtros dar clic en el icono. E

El catalogo contable puede ser exportado a Excel a traves del

siguiente icono.

Consulta Tabla de Eventos Contables - Causacion y Acreedores de Ingresos

<~ Configuracién

5% EEPEYY S

Tipo de Registo  Vigencia Codigo Rubro de Ingreso
Causacion Actual 2-1-0-0-1-31
Causacion Actual 1-1-2-0-11
Causacion Actual 1-1-2-0-2-1
Causacion Actual 1-1-2-0-2-3
Causacion Actual 1-1-2-0-31
Gausacion Actual 1-1-2-0-5-1
Causacion Actual 1-1-2-0-6-1
Causacion Actual 1-1-2-0-71
Causacion Actual 1-1-2-0-91
Causacion Actual 1-1-1-0-4-1
Causacion Actual 1-1-1-0-3-1
Causacion Actual 1-2-1-0-2-141
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-4
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-3
2

botén “Exportar Contenido Archivo”, identificado con el

Descripcion Rubro de Ingreso

INVERSIONES PATRIMONIALES NO CONTROLANTES
IMPUESTO SOBRE ADUANAS Y RECARGOS

VA INTERNO

VA EXTERNO

IMPUESTO A LA GASOLINAY AL ACPM

IMPUESTO DE TIMBRE

IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL SOBRE SALIDAS AL EX
IMPUESTO AL ORO Y AL PLATING

GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS
IMPUESTO AL PATRIMONIC

IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DEMOCRA
ESPECIES VENALES
CERTIFICACIONES Y PAZ Y SALVOS
CREDENCIALES Y CARNETS

<] |

Al abrir el archivo se muestran los siguientes campos:

»

codigo

Toote | gy | oo v | e [ e e
[CaushecAntepd]actual 121271 [SERVICION DE INFORMACION ARRENDAMIENTO DEEL] WO NO__ [m90007002 _|ventas de servicios (337003001 _|De arrendamiento de euipo y atcosarias 5
Causation Actual 3-1-2-1-2-7-1 [SEAVICIOS DE INFORMACION ARRINDAMIINTO DE £ NO NO 131708001 Servickos informaticos (437003001 | De arrendamiento de eguipo y sccesorios. 5
Casacion___|anteriar___[3-1:2.0.2.7-1 [SERVICICS DF INFORMACION ARRENDAMIENTO DE & NO NGO [1ai7ecol  [servi i (37003001_|De arrondamiento de equlpo y atcesarias 51
[Causacion [Actual -0-14-1-00-5-02-00-7-4 [SEAVICIO DE ARDYO AL TRANSPORTE POR CARRETE [ NO. ,u:moo_l ervicios de pargqueader Ta30030001_[Servicios de parueadera 5
Causator |Anterior |6-0-14-1.02 5-02-06-7-4 [SEAVICIO DE APOYD AL TRANSPORTE POR CARRETE NO o [0y Servicios de parqueadern £ 0001 |Servicios d¢ parquesdes 5t

Tipo de Registro: en este campo el reporte muestra los

Administrativo, Causacion, Causacion de Recaudo Anticipado y Modificar Vigencia, de los cuales se tiene una afectacion

contable parametrizada.

Vigencia: en este campo se indica la vigencia, la cual puede ser Actual o Anterior.

siguientes tipos de operaciones SIIF, Acreedor, Acto

-
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Codigo Rubro de Ingreso: corresponde a la identificacion de las posiciones del Catalogo Presupuestal de Ingresos, que
son utilizadas para conformar items de afectacion de ingresos en los documentos de Causacion.

Descripcion Rubro de Ingreso: corresponde a la descripcion de las posiciones del Catalogo Presupuestal de Ingresos,
que pueden ser utilizadas para conformar items de afectacién de ingresos en los documentos de Causacion.

NO Contabiliza: en este campo se pueden evidenciar las opciones “SI" y “NO”. Cuando se indica “SI" significa que, al
generar el tipo de documento de ingresos con el rubro de ingresos seleccionado, no se obtendra contabilidad. Por otra
parte, cuando en el campo No contabiliza se indica “NO”, significa que, al generar el documento de ingresos con el rubro
seleccionado, automaticamente se generara un comprobante contable de la operacion.

Diferencial Cambiario: este campo indica si el rubro de ingresos esta parametrizado o no para generar el documento en
una moneda diferente a pesos.

Codigo Contable Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicién de ingresos que
genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del DEBE que ird en el comprobante.

Cddigo Contable Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicidon de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del HABER que ird en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que
genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del HABER que ir& en el comprobante.

Vigente: es muy importante antes de iniciar la consulta de este catalogo verificar que la relacion referenciada en el catalogo
esta vigente en el aplicativo.

3.2.2 Tabla de eventos contables recaudo

Ruta: CON / Parametrizaciones / T-CON-011 Tabla de eventos contables recaudo / Consultar Catalogo.

Una vez definida la ruta se muestra la siguiente pantalla, la cual evidencia el catalogo contable; para que se muestre su
contenido es necesario dar clic en el botén “Consultar Eventos Contables —Recaudo”, identificado con el siguiente icono.

2

% Configuracion

BEEEPOYTE F

Id Vigencia Inicial Vigencia Final
1 2010-01-01 2017-12-31
2 2018-01-01 2018-12-21
I 41 408 Ml Pagina 1 de 1
i< 2 |
i | Seleccione... V| | Seleccione... v|'_ | | ] Seleccione... V[
.| Seleccione... v| |Seleccione... V| | | Eu
-
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Posteriormente se obtiene el contenido del catélogo, por lo cual, para facilitar la consulta es posible hacer uso de los
siguientes filtros:

Campo: indicar uno de los nombres de las columnas que conforman el catalogo contable.

Operador: indicar si el nombre de la columna definido en el filtro “Campo” corresponde a los siguientes criterios:

Seleccione...

Tipo de Registro

Vigencia Igual

Codigo Rubro de Ingreso Mayor a

No Contabiliza Mayor o Igual
Dif Cambiario Menor a
Codigo Contable Debe Menor o Igual
Descescripcion Codigo Contable Debe Diferente

Codigo Contable Haber

Descripcion Codigo Contable Haber Busca Cadena
Vigente No Nulo

Ambito Nulo

Valor: indicar el contenido que se quiere encontrar en el campo filtrado. Por ejemplo, si se quiere filtrar por cddigo contable,
digitar en el criterio valor, el cddigo contable a analizar.

Y/O: indicar “Y” cuando se requiera definir otro filtro de campo, operador y valor.

| N seteccione ..

Y
| | |o

Una vez definidos los filtros dar clic en el icono E

El catdlogo contable puede ser exportado a Excel a traves del botoén “Exportar Contenido Archivo”, identificado con el

siguiente icono.

Configuracion

e E AT

Tipo de Registra Codigo Rubro Descripcion Codigo Rubra de Ingresa Wigencia
de Ingreso
RecBasDRXCBanc.. 6-0-14-1-02-5-02-06-5-1 SERWICIOS DE TRAMSPORTE DE CARGA POR YIA TERRESTRE “igencia anterid
RecBasDRXCBanc.. 6-0-14-1-02-5-02-06-5-1  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Vis TERRESTRE “igencia actual
RecBasDRXCBanc.. 3-1-01-1-02-5-02-06-5-1  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Wig TERRESTRE “igencia actual
RecBasDRXCBanc.. 3-1-01-1-02-5-02-06-5-1  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR vis TERRESTRE Yigencia anteris
RecBazDRXCBanc.. 3-1-01-1-02-3-01-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS igencia actual
RecBasDRHCBanc.. 3-1-01-1-02-5-01 -06-4 SERWICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS “inencia anterig
RecBazDRHCBanc.. 3-1-01-1-02-5-02-06-4 SERVICIOS DE TRAMSPORTE DE PASAJEROS “igencia actusl
RecBazDRHCBanc...3-1-01-1-02-5-02-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS “igencia arterig
RecBasDR¥CHane. . 3-1-01-1-02-5.01-06-5-1 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Vit TERRESTRE “igencia actu
RecBasDRXCBan:. . 3-1-01-1-02-5-01-06-5-1  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Vi& TERRESTRE “igencia ante
RecBasDRXCBanc . 3-1-01-1-02-2-53 DERECHOS DE AERODROMO “igencia actu
RecBazDRHCBanc...3-1-01-1-02-2-53 DERECHOS DE AERODROMO “igencia anterqu
RecBasDRXCBanc.. 3-1-01-1-02-2-54 TASAS AEROPORTUARIAS Yigencia anterid
RecBazDRHCBanc.. 3-1-01-1-02-2-54 TASAS AEROPORTUARIAS “igencia actusl
RecBasDRXCBanc. 6-0-14-1-02-5-02-06-7-5  SERVICIO DE APOY0 AL TRANSPORTE POR vis AcUaTIcs Wigencia arteric
MHa4fg—
4 | ]
Seleccione... *  Seleccione... - | | Seleccione. .. -

" F . - -
Seleccione... - Seleccione... - | | E

-
Y
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Tipo de CodigoCatalogo | eipcion Catalogn | Tipo de Dif. Fuente de
Registro Codigo Rubro de Ingrese|  Desalpclon Codigo Rubre de Ingreso Vigendla contablilza Pago No Pago No Presupuestal | Titulo Emisora Cambirio | Firanciscion Situaclon | Misma ECP ECP Responsabile
Presupuestal
RecBasORACTIU
ulos 6-0-14-1.02-5-02-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAIERCS |Vigencia anterior |51 1 NO 8O 1 1 £l Administracion Central
RecBasDRACTI
ulos 6-0-15-1-02-5-02-06-4 SERVICIOS DE TRANSPOATE DE PASAJEROS |Vigencia actual el NO__ [NO b1 Administracion Central
RecRISORACTIT
ulos 6-0-15-1-02-5-02-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAIERDS |Vigencia anterior [S!| NO _ [NO Sl Administracion Central
RecBASORNCTIT SERVICIOS DE THANSPORTE DF CARGA POR|
ulos 6-0-14-1-02-5-02-06-5-1 [VIA TERRESTRE Vigencia actual Sl | NO_ [NO 1 sl Administracicn Central
RecBasDIRNCTI SERVICIOS DF TRANSPORTE [ CARGA POR
ulos G-0-14-1-02-5-02-06-5-1 |VIA TERRESTRE Vigencia anterior (51 NO__[NO 3l Administracion Central
RecBasDRXCTIU
ulog 31-01-1-00-5-00-06-4__ |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAIEROS |vigencia antenior |51 | NO_|nO 51 Establecimiento Bublico
Codigo Codige Codigo Descripcion Codigo Codigo Descripcion Codigo|
Proceso | Fondos |Fondos Comunes 8 Descripcion Codigo 8 Descripcion Codigo Contable 2 P . 8 8 P . B . .
N N N Contable N Contable . Contable Contable Asiento2 Contable Contable Asiento2 | Vigente Ambito
Especial | Comunes | Libreta Destino . Contable Asiento Debe . Asiento Haber . .
- = - Asiento DEI}"v - Asiento Habr‘; - Asiento2 DEl‘: Debe - AlentDZHah';’ Haber = -

NO 240720001 Recaudos por clasificar 131701001 Servicios educativos sl

NO 240720001 Recaudos por clasificar 131701001 Servicios educativos sl

NO 240720001 Recaudos por clasificar 131701001 Servicios educativos Sl

Tipo de Registro: en este campo el reporte muestra los siguientes tipos de documentos SlIF; tipos de Recaudo por
Clasificar y Recaudos de ingresos de los cuales se tiene 0 no una afectacién contable parametrizada.

Cddigo Rubro de Ingreso: corresponde a la identificacion de las posiciones del Catélogo Presupuestal de Ingresos, que
pueden ser utilizadas como items de afectacion de ingresos en los documentos de Recaudo.

Descripcion Cddigo Rubro de Ingreso: corresponde al concepto de las posiciones del Catdlogo Presupuestal de
Ingresos, que pueden ser utilizadas como items de afectacién de ingresos en los documentos de Recaudo.

Vigencia: en este campo se indica la vigencia, la cual puede ser Actual o Anterior.

Contabiliza: en este campo se puede evidenciar las opciones “SI” y “NO”. Cuando se indica “SI” significa que, al generar el
tipo de documento de ingresos con el rubro de ingresos seleccionado, se obtendra contabilidad. Asi mismo cuando en el
campo contabiliza se indica “NQ”, significa que, al generar el documento de ingresos con el rubro seleccionado, no se
generara automaticamente un comprobante contable de la operacion.

Diferencial Cambiario: este campo indica si el rubro de ingresos esta parametrizado o0 no para generar el documento en
una moneda diferente a pesos.

Cadigo Contable Asiento Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Asiento Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicién de ingresos
que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del DEBE que ira en el
comprobante.

Cadigo Contable Asiento Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del HABER que ird en el comprobante.

-
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Descripcion Codigo Contable Asiento Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos
que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del HABER que ird en el
comprobante.

Cadigo Contable Asiento2 Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicién de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del DEBE que ir& en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Asiento2 Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos
que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcién de la cuenta contable del DEBE que ira en el
comprobante.

Vigente: es muy importante antes de iniciar la consulta de este catalogo verificar que la relacion referenciada en el catalogo
esta vigente en el aplicativo.

3.3 Causacion basica

Esta transaccién permite dar aplicacion al principio de causacion, el cual consiste en que los hechos econdmicos deben
reconocerse y contabilizarse en el periodo contable en que estos ocurran, es decir, en el periodo en que se venda el bien,
se preste el servicio 0 en que se configure juridicamente el derecho, siempre y cuando se haga evidente su exigibilidad,
independientemente de la fecha en que se dé el flujo de efectivo.

En cuanto al registro de los convenios que se han suscrito, se debe dar cumplimiento con lo establecido en la Circular
CIR2019-107 del 28 de febrero de 2019.

Para el registro de los contratos de arrendamientos que se han suscrito, se recomienda reconocer €l ingreso a través de
la transaccién causacion y recaudo simultaneo buscando armonizar de la mejor manera posible las normas presupuestales
y tributarias.

La generalidad tributaria dispone que las prestaciones de los servicios en el territorio nacional causan IVA 'y su aplicacion se
tendra en cuenta de acuerdo con los lineamientos establecidos por cada Fuerza.

Cuando en el convenio no sea posible establecer la fecha de los desembolsos 0 éstos estén sujetos a algln
condicionamiento, la ejecucion de los ingresos se realizara mediante registros de causacion y recaudo simultaneo.

Esta transaccion deja disponible un documento de causacion para ser utilizado en el momento de aplicarse el recaudo. El
registro de la causacion basica lo adelanta el Perfil; Gestion Presupuesto de Ingresos por la Ruta: ING / Causacién de
Ingresos / Causacion Basica.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

-
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Crear "Causacion de Ingresos presupuestales™
Datos Basicos " Datos Administrativos | Datos Tercero || valor Total |
Datos basicos
Fecha de registro * |:|
Afio fiscal
Aiio de la obligacion * | |
Vigencia fiscal
Documentos de destinacién especifica l:l ,—|
‘ Datos Administrativos Limpiar | | Guardar Cancelar

Carpeta Datos Basicos:

Fecha de Registro: es aquella que determina la fecha en la que se realizara la afectacion presupuestal y contable de la
operacion, la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en situaciones especiales a una fecha de un periodo contable
que se encuentre abierto, caso en el cual se debe coordinar y definir con el area contable.

Afio fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de registro seleccionada.
Ao de la obligacion: igual que el afio fiscal, se define automaticamente.

Vigencia fiscal: al verificar el “Afio de la obligacion”, el sistema muestra la vigencia a la que corresponde de acuerdo con la
configuracion adelantada por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacion.

Documento de Destinacién Especifica: este campo es opcional y se utiliza Gnicamente para proyectos especiales
(ejemplo, los financiados con crédito externo), los cuales deben contar con un trdmite anterior en el sistema para que
puedan ser causados. Los documentos de destinacién especifica seleccionados se vincularan al Documento de Causacion
de Ingresos que se cree en esta transaccion, con el fin de causar los ingresos (aplica Unicamente para entidades que
ejecuten ingresos de crédito externo).

Carpeta Datos Administrativos: esta informacion se debe incluir a través del botén “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla; al hacer clic en este botén, se despliega una carpeta en la cual se deben
registrar los detalles del documento soporte de la causacion; una vez ingresados, €stos se visualizaran en la carpeta de
“Datos Administrativos”.

Dratos Basicos " Dratos Adrninistrativos " Dratos Tercero " Walor Total " Iterns de Afectacidn de Ingresos ]

Datos administrativos

Tipo de docurnento soporte
Mirmero de documento soporte
Fecha

Motas

Documentos digitalizados

el Descripcidn

== Mo contiene registros ==

4 40— » »l Pégina 1 ce 1
4] ]
| Datos Administrativos Lirnpiar | | Guardar | | Cancelar |
-
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Carpeta Datos Tercero: con el botén de blsqueda seleccionar el tercero que consigna a la Unidad o Subundad Ejecutora.
Cuando el tercero no esté registrado en el sistema, la transaccion permite su creacién como tercero ligero (ver Guia
Financiera N° 5 Creacién Terceros y Vinculacién Cuentas Bancarias).

[ratos B asicos " D atos Administrativos ] Datos Tercero [ “Walor Total " Items de Afectacion de Ingresos ]

Datos tercero

Seleccionartercero * El

Mdmero de identificacian

—
(a3}

Carpeta Valor Total en pesos: digitar el monto a causar en la proporcion del objeto contractual que efectivamente se haya
materializado y que permita el reconocimiento de un derecho de cobro.

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

| Datos Basicos ” Dratos Administrativos " Datos Tercero | “alor Total || ltems de Afectacion de Ingresos

Valor total

Mecanismo multimoneda IEI

Valor total en pesos * | 100.000,00

Datos Administrativos Limpiar || Guardar || Cancelar

Carpeta items de Afectacion de Ingresos

Fuente de Financiacidn: seleccionar Nacion o Propios segln corresponda (los recursos propios aplican solamente para
Establecimientos Publicos).

Situacién de Fondos: seleccionar con situacién de fondos - CSF o sin situacion de fondos - SSF segin corresponda.

Dependencia de afectacidn de ingresos: seleccionar la dependencia que va a registrar la causacion. Esta dependencia
de ingresos se refiere a aquella que acumulard los saldos de ingresos por los conceptos parametrizados. Ver Guia
Financiera No. 17 “Parametrizacién Macroproceso de Ingresos”.

Posiciones catalogo de ingresos: seleccionar el rubro o los rubros sobre los cuales la Unidad o Subunidad Ejecutora
causara el ingreso, el sistema presentard Unicamente los rubros que fueron especificamente relacionados en la
parametrizacion de Dependencias de Afectacion de Ingresos.

Dar clic en el boton “Adicionar items” con lo cual el sistema presenta en la parte inferior la relacion efectuada en los campos
anteriores con el fin de digitar el valor de cada uno de los items, a través de las acciones “Editar”, “Actualizar” y “Eliminar”
cuando se requiera.

Total pesos colombianos: este campo corresponde a la sumatoria de los items y debe ser igual al valor total del
documento de causacion. El sistema va acumulando este valor en la medida en que se registran los valores en cada uno de

los items y valida que este sea igual al digitado en la carpeta valor total.
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de 2019
Crear "Causacion de Ingresos presupuestales™.
[ Diatos Basicos ][ Datos Administrativos || Datos Tercera |[ Valor Total ][ Items de Afectacidn de Ingresos
Items de afectacion de ingresos
Fuente de financiacion * | Macion V|
Situacion de fondos * | S5F V|

Dependencias de afectacion de ingresos *

Posiciones catilogo de ingresos *

Total pesos colombianos

| L]

1DD.DDD:D{I|

| Adicionar Items

Items de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos

Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Si

000-GESTION GENERAL

5-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E_..01 Nacidn 0z

14 40 [

<|

Al utilizar la barra de desplazamiento inferior, se visualiza la accion “editar”, dar clic sobre ésta con el fin de activar el campo
Pesos Colombianos en el cual se digita el monto por cada item, segun se observa en la siguiente pantalla:

Items de afectacion de ingresos

BS0S Fuente de Financiacion  Situacion de Fondos Pesos Colombianos Acciones
ICIKOS DE E...01 Nacion 02 55F 100.000.00 Editsr | Eliminar
1 Pagina 1 de 1
< [ | >

Dar clic en el campo “Actualizar” para fijar el valor correspondiente al ingreso por el item. El sistema realiza la sumatoria de
valores registrados para cada item de afectacion de ingresos, y lo presenta en el campo “Total pesos colombianos”.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el boton “Guardar”, el sistema genera automaticamente el mensaje de
creacion del documento de causacion indicando el niimero consecutivo del documento y el codigo de la entidad para la cual

se creo.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING001):

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
L3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
-
.'F € .
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Teniendo en cuenta que el acto administrativo por el cual se generd la Causacion puede ser modificado por diferentes
razones, el sistema permite adicionar, reducir, anular y sanear la causacion (éste Gltimo concepto hace referencia a la
modificacion o ajuste de los datos administrativos definidos iniciaimente al registrar el documento de causacion de
ingresos).

3.3.1 Adicionar Documento de Causacion

Se presenta cuando el acto administrativo que dio origen al derecho de cobro es adicionado, esto implica necesariamente
que sea expedido un nuevo acto administrativo que lo respalda. En el Sistema SIIF Nacidn, la transaccion "Adicionar
Causacion” permite incluir nuevos items de ingreso o incrementar el valor de los existentes en el registro de causacion
original.

La transaccion la registra el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos por la Ruta: ING / Causacion de Ingresos / Adicionar
Causacion.

Documentos de Causacidn de Ingresos Presupuestales

Nimero consecutivo |

Fecha de registro l:l EI
Cadigo de referencia tnico l:l

Tercero | |
Origen |Se|eccione.._ v|
Buscar
| Nimero Consecutive Fecha de Registro  Tercero Nombre/Razén Social Origen |
== No contiene registros ==
1440 (| Pagina 1 de 1
[ Limpiar | | Aceptar Cancelar ‘

Esta pantalla presenta los criterios de blsqueda por los cuales se puede consultar el documento de causacién creado
anteriormente, para ello, se puede utilizar alguno de los filtros de busqueda que presenta el aplicativo o dar clic en la opcién
“Buscar”, con lo cual el sistema trae todos los documentos de causacion creados para seleccionar el que se necesita.

Una vez seleccionado se hace clic en el botdn “Aceptar”, con lo cual el sistema presenta la informacién del documento.
Sobre esta pantalla se debe registrar la siguiente informacion:
Carpeta Datos Béasicos:

Fecha de Registro: es aquella que determina la fecha en la que se realizara la afectacién presupuestal y contable de la
operacion; al efectuar la seleccion, el sistema muestra el afio fiscal.
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Adicionar Documento de Causacion de Ingresos Presupuestales
Namero consecutivo 119
Datos Bésicos || Dstos Administrativos || Datos Tercara || Valor Totsl |
Datos basicos
Fecha de registro ® l:”zl
Documentos de destinacion especifica l:l
Datos Administrativos I Limpiar | | Guardar | l Cancelar

Carpeta de Datos Administrativos:

En la carpeta de Datos Administrativos se deben registrar los datos correspondientes al acto administrativo soporte de la
modificacion. Los datos de esta carpeta se registran utilizando el botdn “Datos Administrativos”.

Dstos Bésicos || Defos Administrstivos | Detos Tercero || Valor Total || items de Afectacion de Ingresos |

Datos administrativos

Tipo de documento soporte
Namero de documentoe soporte
Fecha

Notas

Documentos digitalizados

Url Descripcion
<< Mo contiene registros ==
14 4 f bl Pagina 1 de 1
< >

Carpeta Datos Tercero:

El sistema presenta los datos anteriormente creados cuando se registr6 por primera vez la causacién y no permite
modificarlos.

Carpeta Valor Total: En esta carpeta, el sistema muestra los siguientes campos:

Valor total en pesos: el sistema muestra en este campo el valor de la causacion basica registrada y no permite su
modificacion.

Valor total a adicionar en pesos: digitar el valor total a adicionar.
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Adicionar Documento de Causacion de Ingresos Presupuestales
Mimero consecutive 118
Datos Bésicos " Datos Adminisirativos " Dates Tercero || ‘Valor Total " ltems de Afectacion de Ingresos I
Valor total
O
Valor total a adicionar en pesos * 50000,00] % |
Datos Adminisirativos I Limpiar | | Guardar Cancelar

Carpeta items de Afectacion de Ingresos:

El sistema permite adicionar nuevos items o adicionar el valor de los ya existentes, teniendo en cuenta lo enunciado en el
numeral 3.3 de la presente Guia.

Items de afectacion de ingresos
iciacion  Situacion de Fondos Saldo Pesos Colombianos Pesos Colombianos Acciones
02 55F 100.000,00 Editar
02 55F 0,00 TIPS o ciuslizer | Cancels
Pagina 1 de

Al dar clic en el boton “Guardar”, el sistema muestra el mensaje indicando que el documento de causacion fue adicionado
correctamente.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING004):

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
3.3.2. Reducir Documento de Causacion

Si por algiin motivo es necesario reducir la causacion inicialmente registrada se debe expedir un acto administrativo que
respalde esta situacion, en el sistema esta transaccion permite disminuir el valor de uno o mas items, pero no anular la
causacion.

Para el efecto, el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos ingresa por la Ruta: ING / Causacién de Ingresos / Reducir
Causacion.
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Documentos de Causacion de Ingresos Presupuestales
Niimero consecutivo |1 19
Fecha de regisiro l:l EI
Cadigo de referencia dnico | |
Tercero | | EI
Origen [Seleccione... v
Buscar

Nomero Consecutive Fecha de Registro  Tercero
2018-02-04

4 4f [ 4]

Mombre/Razon Social

Origen

Causacion Directa

Pagina 1 de 1

| Limpiar || Aceptar || Cancelar |

Seleccionar el documento de causacion que se requiere reducir y dar clic en el boton “Aceptar”, con lo cual el sistema trae la

siguiente pantalla:

Reducir Documento de Gausacion de Ingresos Presupuestales

i

Nimero consecutivo

Dstos Bésicos || Datos Administrativos | Dstos Tercero | Valor Total

" Items de Afectacion de Ingresos

Datos basicos

Fecha de reqgistro *

[ 1+]
L1

Documenios de destinacion especifica

Datos Administrativos

Carpeta Datos Basicos

Fecha de registro: seleccionar la fecha en la cual se requiere realizar la afectacion presupuestal y contable de la
operacion, esta dependera del momento y situacion especial de la transaccion. Esta fecha debe hacer parte de un periodo

contable y de ingresos en estado “Abierto”.

Carpeta Datos Administrativos

Digitar los datos correspondientes al documento soporte mediante el cual se autoriza efectuar la reduccion de la causacion,
la informacién de esta carpeta se diligencia a través del botén “Datos Administrativos” que se encuentra en la parte inferior

de la carpeta.

Limpiar || Guardar || Cancelar
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Carpeta Datos Tercero

Esta carpeta es s6lo de consulta, por lo tanto, muestra los datos en gris.

Carpeta Valor Total

En esta carpeta se debe diligenciar la siguiente informacion:

Valor total en pesos: el sistema presenta el valor actual de la causacion basica, el cual no se puede modificar.

Valor total a reducir en pesos: se debe digitar el monto total a reducir.

Carpeta de items de Afectacion de Ingresos

El sistema presenta en la parte de “items de afectacion de ingresos” los rubros y valores de la causacion que pueden ser

objeto de reduccién. Utilizando la opcion “editar” sobre cada uno de los items objeto de la reduccion se activa el campo
“Pesos Colombianos” con el fin de digitar el valor a reducir.

Reducir Documento de Causacién de Ingresos Presupuestales

Mimero consecutive 11

Dates Bisicos " Datos Administrativos " Datos Tercaro " Valor Total " Items de Afectacidn de Ingresos l

items de afectacion de ingresos

Total pesos colombianos | 0,00

Items de afectacion de ingresos

tion  Situacion de Fondos Saldo Pesos Colombianos Pesos Colombianos Acciones

rov00000 N cusca o

Pégina 1 de 1
< >

Al dar clic sobre la accion “Actualizar” el sistema va sumando en la parte superior en el campo Total pesos colombianos el
valor de la reduccion. Esto con el fin de verificar que el valor total de la sumatoria de los items a reducir sea igual al valor
digitado en la carpeta Valor Total.

Una vez incluida toda la reduccién se da clic en el boton “Guardar”. El sistema presenta el mensaje de reduccion de la
causacion.
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REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING005):

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
AXXXXXXXX Ingresos XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.3.3. Anular Documento de Causacion

Si por alglin motivo, luego de que se ha producido un Acto Administrativo que da vida a una causacion se determina que no
es procedente hacer efectivo el derecho, la misma debe ser objeto de anulacion en el sistema teniendo como soporte otro
Acto administrativo de anulacién a dicha causacion. Esta anulacion se puede adelantar siempre y cuando el documento no
esté vinculado a un registro de Recaudo de ingresos.

Esta transaccion la adelanta el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos por la Ruta: ING/ Causacion de Ingresos/ Anular
Causacion.

Documentos de Causacion de Ingresos Presupuestales

Mimero consecutivo |

Fecha de regisfro l:“:l
Codigo de referencia inico l:l

Tercero | | D
Origen | Seleccione. . v|
Buscar
MNimero Consecutivo Fecha de Registro Tercero Mombre/Razdén Social Origen
=< Mo contiene registros ==
14 4§ r okl Pagina 1 de 1

| Limpiar || Aceptar |

Al seleccionar la causacion objeto de anulacion, el sistema trae la siguiente pantalla la cual consta de cinco carpetas asi:

Carpeta Datos Basicos

Fecha de registro: seleccionar la fecha en la cual se requiere realizar la afectacion presupuestal y contable de la
operacion, esta dependera del momento y situacion especial de la transaccion, la cual debe ser igual a la fecha del sistema
0 en situaciones especiales a una fecha de un periodo contable que se encuentre abierto, caso en el cual se debe
coordinar y definir con el &rea contable.

Carpeta de Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia mediante el boton “Datos Administrativos” que se encuentra
en la parte inferior de la pantalla y corresponde al documento soporte de la anulacién.

Carpeta Datos Tercero: se puede consultar la informacion del tercero registrada en el momento en que se efectud la
causacion, estos datos no son objeto de ninguna modificacion.
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Igualmente, se pueden consultar los datos registrados en la carpeta de Valor Total y la de items de Afectacion de Ingresos
pero no se pueden modificar, el sistema los presenta en gris.

Se procede entonces a dar clic en el botén “Anular Documento”, con lo cual el sistema presenta el mensaje de anulacion
correcta del documento de causacion.

Se debe tener especial cuidado con esta transaccion ya que una vez anulado el Documento de Causacion este no podré ser
utilizado en ninguna transaccion.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING006):

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
AXXXXXXXX Ingresos XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.3.4 Sanear Documento de Causacién

La transaccion “Sanear” permite reemplazar o corregir Unicamente los Datos Administrativos que soportan un documento de
causacion; se puede modificar el nimero del documento soporte, la fecha y el expedidor, no obstante, el tipo de documento
so6lo lo puede modificar el Administrador Funcional del Sistema SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
mediante una solicitud de soporte al nimero telefénico en la ciudad de Bogota: 6-02 12 70.

Para adelantar esta transaccién el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos, ingresa por la Ruta: ING / Causacién de
Ingresos / Sanear Causacion.

El sistema presenta la siguiente pantalla;

Documentos de Causacion de Ingresos Presupuestales

Nimero consecutive |

Fecha de registro l:“zl
Codigo de referencia Gnico l:l

Tercero | | D
Origen | Seleccione. . v|
Niamero Consecutive Fecha de Registro  Tercero Nombre/Razon Social Origen
== Mo contiene registros ==
N*D [ 3] Pagina 1 de 1
| Limpiar | | Aceptar | Cancelar |

Utilizando cualquiera de los filtros de busqueda o con el boton “Buscar”, el sistema presenta todos los documentos de
causacion que pueden ser objeto de actualizacion de los datos administrativos; seleccionar el que se requiere y hacer clic
en el botdn “Aceptar”.
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El sistema muestra las siguientes carpetas:
Sanear Documento de Causacion de Ingresos Presupuestales
Nimero consecutive 148012
Dstos Bésicas || Datos Administrativos | Lists de Dstos Administrativos | Datos Tercero || Valor Totsl || Hems de Afectscitn de Ingresos |
Datos basicos
Fecha de registro * I:”zl
Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar |

Carpeta Datos Basicos: seleccionar la fecha en la cual se esta realizando el saneamiento, es decir, la fecha del sistema. El
documento solo podré ser saneado en una fecha posterior a la fecha de registro de la causacion.

Sanear Documente de Causacion de Ingresos Presupuestales

Nimero consecutive 142018

Dstos Bésicas [ Detos Administrativos || Lists de Datos Administrativos | Datos Tercero | alor Totsl || ltems de Afiectacién de Ingresos

Datos administrativos
Tipe de documento soporte
Mumero de documento soporte
Fecha

Motas

Documentos digitalizados

Urd Descripeion
== Mo contiene registros ==
14 4 [ > bl Pagina 1 de 1
< >
Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || Cancelar |

modificacidn que se va a efectuar.

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia mediante el boton “Datos Administrativos” que se encuentra en
la parte inferior de la pantalla y corresponden a los datos administrativos del documento soporte que respaldan la
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Sanear Documento de Causacion de Ingresos Presupuestales

Nimero consecutive 148018

[ Dstos Bésices || Datos Administratives || Lista de Dstos Administretivos || Datos Tercera || Valor Total |

lterms de Afectacién de Ingresos

Listado de datos administrativos

Mumero de Documento Soporte
COMITE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

Tipo de Documento Soporte
22 - OTRO DOCUMENTO DE GOBRO

4 40 (4]

Fecha
2018-12-31

Fégina 1 de 1

Datos Administrativos | | Limpiar

|| Guardar || Cancelar |

Carpeta Lista de Datos Administrativos: el sistema presenta todos los actos administrativos que fueron objeto de la
causacion, con el fin de seleccionar el documento sobre el cual se va a efectuar la modificacion.

Al seleccionar el documento y dar clic en el boton “Modificar”, el sistema presenta los datos administrativos incluidos.

f.':j Sistema Integrado de Informacidn Financiera (SIF 2) - Didlogo de pagina web *

2 https://portal? sifnacion.gev.co/SIIF presentacion/Servic @ MINISTERIO DE HACIEM...

B,

s ] [5]

[23- OTRO DOCUMENTO DE COBRO V]

Sanear D de G ion de

Fecha *

Tipo de documento soporte *

Niimero de documento soporte *  [COMITE SOSTENIBILIDAD CONTABLE |

Nombre funcionario | |

Cargo funcionario | |

Expedidor * [5 - DEPENDENCIA INTERNA v|

Notas CLASIFICACION DE INGRESOS ~
ACORDE A COMITE SOSTENIBILIDAD
CONTABLE DICIEMERE 18 DE 2018 W

Documentos digitalizados

Ubicacion | |
Descripcion | |
| un Descripcion Editar
<< No contiene regisiros >>
440 P M Péagina 1 de 1
< >

Eliminar

| Aceptar |

Sobre esa carpeta se pueden modificar todos los campos incluidos, excepto el tipo de documento soporte como ya se

referencio.
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Una vez se incluyen la o las modificaciones que se requieran, se da clic en el botdn “Aceptar”, con lo cual el sistema
presenta el mensaje de que se ha saneado exitosamente el documento de causacion.

3.4. Carga del extracto bancario SSF

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual. Para la carga del extracto bancario
de las cuentas bancarias SSF, se deben seguir los pasos contenidos en el numeral 3.3.2 de la Guia Financiera N° 19
“Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

3.5 Contabilizacion extracto bancario SSF

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: CNT / Gestién Contable / Procesos Especiales / Extractos Bancarios en pesos /
Crear documentos Recaudo por Clasificar. Para la contabilizacion del extracto bancario se deben seguir los pasos
contenidos en el numeral 3.3.3 de la Guia Financiera N° 19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

Una vez efectuada la contabilizacién del extracto bancario, el sistema automaticamente crea un documento de recaudo por
clasificar, a partir del cual se pueden aplicar “Recaudos de ingresos”.

Teniendo en cuenta, que las tesorerias de las Unidades Ejecutoras deben hacer el cargue de las consignaciones el primer
dia habil del mes y en este proceso pueden presentarse consignaciones o movimientos sin identificar en el extracto
bancario, es pertinente aclarar, que éstas deben ser objeto de incorporacién (cargue de la consignacion) y posteriormente,
proceder a la depuracion de las mismas, con el fin de que sean clasificadas.

Si una vez efectuada la depuracién de las consignaciones se evidencian valores que no pertenecen a la Unidad, estos
deben ser devueltos y para ello se debe seguir el procedimiento indicado en la Guia Financiera N° 11 “Devolucién de
recaudos e ingresos presupuestales”.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con la contabilizacion del extracto bancario SSF (Transaccion CNT051):

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX

3.6 Recaudo basico

Esta transaccion permite reconocer el ingreso de los recursos a la o las cuentas bancarias de la Unidad o la DGCPTN, de
hechos econdmicos que han sido previamente causados. El recaudo de ingresos se realiza a través del Perfil: Gestion
Presupuesto de Ingresos. Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Basico.

Previo a la clasificacion de las consignaciones el Perfil Presupuesto de ingresos, debera consultar el reporte Saldos por
Imputar de Ingresos Presupuestales por la Ruta: Reportes / ING / Informes /Saldos por imputar de ingresos presupuestales.
En este reporte se muestra el valor total consignado en la o las cuentas de tesoreria y que se encuentra disponible para ser
clasificado.
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Una vez identificado el valor consignado y establecido que corresponde a ingresos recibidos producto de una causacion
previa (Ver numeral 3.3 de la presente Guia Financiera “Causacion basica”), se procedera a efectuar la transaccion de
recaudo por la ruta ya indicada, el sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los siguientes
campos:

Crear Documento de Recaudo

. Datos Basicos “ Documentos de Causacion ” Documento de Recaudo ‘
Datos basicos
Documento de recaudo por clasificar | | l:]
Fuente de Financiacion * | Seleccione. .. V|
Situacion de Fondos * | Seleccione. .. V|
Documentos de causacion * ’_‘
l Datos Administrativos | | Limpiar I | Guardar | ‘ Cancelar |

Carpeta Datos Basicos: mediante el botén de bisqueda seleccionar el documento de recaudo por clasificar generado al
momento de efectuar la contabilizacion del extracto bancario, el sistema presenta automaticamente los campos de Fuente
de Financiacion y Situacion de Fondos, ya que esta informacion es obtenida del documento de recaudo por clasificar.

Mediante el botén de bulsqueda seleccionar el Documento de causacién al cual corresponde el recaudo. En esta
transaccion, el sistema SIIF Nacidn permite seleccionar documentos de causacion de diferentes paginas en la pantalla de
blsqueda.

Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos Documentos de Causacion Documento de Recaudo

Documento de causacion

Valor a imputar en pesos

Valor total imputado en pesos

Consecutivo Tipo de Documento Estado Fecha de Registro Tipo de Moneda Moneda Exti
119 9 - CONTRATO Creado 2019-02-04 PESOS
144 M
< >
Datos Adminisirativos | Limpiar | | Guardar | Cancelar |

Carpeta Documento de Causacion: el sistema presenta el documento de causacion seleccionado en la accién anterior.
Utilizando la barra de desplazamiento dar clic en la accion editar con el fin de digitar en el campo “valor a imputar en pesos”
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el valor que se va a registrar como recaudo de ingresos; dar clic nuevamente en el botdn “Actualizar” que se activa. Se debe
seleccionar nuevamente para activar el boton “Generar Recaudo”.

Valor a Imputar Mon. Recaudo Valor a Imputar M._Ext \Valor a Imputar Pesos Acciones
[Editar | Eiminar
0 Pégina 1 de 1
4 | | >

Al dar clic en el boton “Generar Recaudo”, el sistema activa las siguientes carpetas:

Crear Documente de Recaudo

l Datos Basicos [ Diafos Tercero " Walor Totsl " ltems de Afectscion de Ingresos ]

Datos basicos

Fecha de registro * 2019-01-03 3]

Afio fizcal

Orden de imputacion

I Aceptar | | Cancelar j|

Carpeta Datos Basicos: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se debe cambiar utilizando el
botdn de seleccidn por la fecha del dia en que se esta efectuando el registro de la transaccién o una mayor o igual a la
fecha del documento de causacion. (Esta determina la fecha donde se realizara la afectacion presupuestal y contable de la

operacion).

Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos Daios Tercero [ Walor Total " ltiems de Afectacitn de Ingresos ]

Datos tercero

Mimero de idenfificacion 186 -6

| Aceptar || Cancelar |

Carpeta Datos Tercero: corresponde a los datos del tercero incluido en la causacion, los cuales no pueden ser
modificados.
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Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos " Datos Tercero ] Walor Tatal [ ltems de Afectacitn de Ingresos ]

Valor total

Mecanismo multimoneda O Mecanismeo Multimoneda

Valor total en pesos

I Aceptar H Cancelar |

Carpeta Valor Total: el sistema presenta el valor a imputar definido inicialmente en la transaccion de recaudo basico y no
permite modificarlo.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: utilizando la barra de desplazamiento, incluir el monto recaudado por items de
afectacion de ingresos; la sumatoria de los items de ingresos debe ser igual al valor a imputar definido en la pestafia “Valor
Total". Dar clic en el botdn “Aceptar”, con lo cual el sistema vuelve a la pantalla principal.

Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos " Dains Tercers " Valor Total " ltems de Afectacidn de Ingresos ]
items de afectacion de ingresos
Total valor en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000.00|
Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000.00|
items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Situacion
000-GESTION GENERAL 8-0-14-1-02-5-02-09-2-1 SERVICIOS DE E...01 Nacidn 02 S5F
<| >
Crear Documento de Recaudo
Diatos Bésicos " Diatos Tercero " Walor Total " Items de Afectacion de Ingresos ]
items de afectacion de ingresos
Total valor en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000.00|
Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000.00|
items de afectacion de ingresos
uacion de Fondos Valor Pesos Valor a Imputar Mon. Recaudo  Valor a Imputar Pesos Acciones
Pégina 1 de 1
< | >

Incluir los datos administrativos de la consignacion efectuada o el acto administrativo que soporta el recaudo y dar clic en el
botén “Guardar”. El sistema muestra un mensaje de generacion del Documento de Recaudo Presupuestal. Al guardar, el
sistema presenta automaticamente el detalle del recaudo de ingresos en la moneda del recaudo por clasificar.
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NOTA 7: cuando al guardar el sistema muestre un mensaje de validacion en el cual informa que no se pueden realizar
imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacién del documento de recaudo por clasificar, es necesario
ajustar la fecha definida en la carpeta “Datos Basicos” de la generacion del recaudo de ingresos.

REGISTROS CONTABLES Registro automético generado (Transaccion ING015):

Ingresos Sin Situacion de Fondos

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
240720001 Recaudo por clasificar XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

Ingresos Con Situacion de Fondos

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
572080 Recaudos XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.7 Recaudo y causacion simultanea

Mediante esta transaccion se efectla el registro de aquellos ingresos en los cuales el derecho y el recaudo del ingreso se
generan en forma simultaneamente, como por ejemplo el pago de certificaciones.

Para que ésta transaccion pueda realizarse se requiere de un documento de recaudo por clasificar, el cual se genera una
vez |os recursos son consignados, cargados y contabilizados en el extracto en forma previa, para lo cual se deben seguir
los lineamientos indicados en la Guia Financiera N° 19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

Esta transaccion también se utiliza para realizar la clasificacion de documentos de recaudo por clasificar derivados de un
proceso de compensacion de deducciones; este proceso ha sido determinado por la DGCPTN y la Administracion SIIF
Nacion del MHCP con el fin de evitar el flujo de efectivo entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras que
hacen parte del SIIF Nacion, y corresponden al pago de deducciones practicadas en obligaciones presupuestales donde el
beneficiario de la deduccién es una Unidad que hace parte del SIIF Nacién como por ejemplo: “Aportes al Sistema de
Salud de las FF.MM".

Para desarrollar la transaccion se requiere que el Perfil: Gestién Presupuesto de Ingresos ingrese por la Ruta: ING /
Recaudo de Ingresos / Rec. y Caus. Simultanea, el sistema muestra una pantalla con filtros de basqueda, con el fin de
seleccionar el documento de recaudo por clasificar que se gener6 en el momento de efectuar la contabilizacion del extracto
bancario 0 a partir de la compensacion realizada. Una vez seleccionado dicho documento se presenta la siguiente pantalla:
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Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Nimero consecutiva |
Fecha de registro l:l EI
Cédigo de referencia Gnico |
Tercero | | E
Fuente de Financiacion | Seleccione... V|
Situacion de Fondos | Seleccione... V|
Consecutive Fecha de Registro Estado Tercero Mombre/Raron Social Saldo COP Saldo M.Ext. 7
<= Mo
14 4 | 1
<| >
Limpiar l ’ Aceptar l I Cancelar l

Carpeta Datos Basicos:

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se debe cambiar utilizando el botén
de seleccion por la fecha del dia en que se esta efectuando el registro de la transaccion. (Esta determina la fecha donde se
realizara la afectacion presupuestal y contable de la operacion). Al seleccionar la fecha del registro, el sistema
autométicamente muestra los campos del afio fiscal, afio de la obligacion y la vigencia fiscal.

Documento de recaudo por clasificar
MWamero consecutive 119

Estado

Crear Causacion y Recaudo Simulianeo de Ingresos Presupuestales

Dstos Bésicos | Datos Administrativos | Dstos Tercera || Velor Total |

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior izquierda de la transaccion. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto

Datos basicos

Fecha de registro 2019-02-04 =

Afio fiscal

Afio de la obligacion * 2019

Vigencia fiscal

administrativo que respalda el ingreso.

Carpeta Datos del Tercero: utilizando el boton de busqueda seleccionar el tercero que efectud la consignacion.
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Repblica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE

Cadigo: FP-G-008

ibertod y Orden Version: 1
Libertod y O INGRESOS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales
Documento de recaudo por clasificar
Nimero consecutivo 119
Estado
Dstos Bésicos " Datos Administrativos " Datos Tercera ” ‘alor Total " ltems de Afectacidn de Ingresos
[ Datos tercero
Seleccionar tercero * |
MNamero de identificacion 186
Carpeta Valor Total

Documento de recaudo por clasificar
Mamero consecutive 119

Estado

[ Datos Bésicos " Diatos Administrativos " Diatos Tercaro | ‘alor Total [ ltems de Afectacion de Ingresas

Valor total

Mecanismo multimoneda O

Valor total en pesos * | 15.000,00

Valor Total en pesos: en el campo Valor total en pesos digitar el monto total correspondiente al recaudo efectuado.

Cuando se haya seleccionado un recaudo por clasificar en délares, automaticamente en la carpeta “Valor Total” se habilita
el mecanismo multimoneda; para el cual se requiere dar clic en el botén “Mecanismo multimoneda” y diligenciar los campos

que se indican a continuacion:

Fecha: corresponde a la fecha del sistema y se muestra por defecto.

Relacidn: se refiere a la relacién entre tasa de cambio y moneda que opera en la activacion del mecanismo multimoneda,

esta relacion se muestra por defecto.

Valor en unidades de tipo de moneda: definir el valor total por el cual se van a registrar los documentos de Causacion y

de Recaudo.

Valor tasa de cambio: corresponde al valor en pesos por cada ddlar y se establece de acuerdo con la relacion del

mecanismo multimoneda.

Dar clic en el bot6n “Calcular”.
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3 ~ VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-008
, Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Libertod y Orden INGRESOS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Uecumento €5 c52 - Opeacion del Multracncda - Diskgo d¢ piging web [===]%
) [ Wt s Wmacion gco A S entodon P or) @ MINSTERO D€ HACHNDA Y .|
l . ..: " — . - L
Jab o] -
Tipo ma -
2lor 1o <
Valor tol) G 174
Daros Add | re——— I ancelar 'l Cancely

Valor en pesos: este valor es calculado por el sistema y corresponde a la operacion de multiplicar el “Valor en unidades del
tipo de moneda” con el “Valor tasa de cambio”.

NOTA 8: si en el momento de dar clic en el boton “Mecanismo Multimoneda” se genera el siguiente mensaje de validacion
“La relacién no se ha creado para la transaccién ING016"; es necesario solicitarle a la Administracion SIIF, a través de la
mesa de ayuda (Teléfono: 6 02 12 70, en la ciudad de Bogota), que realice la parametrizacion requerida.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos

Dependencia de afectacion de ingresos: con el boton de blsqueda seleccionar la dependencia de ingresos respectiva.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el botén de blsqueda seleccionar una 0 mas posiciones de ingresos a las
cuales se les imputara el recaudo.

Crear Causacion y Recaudo Simultineo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Nimero consecutive 119

Estado

| DstosBésicos || Datos Administrativos | Datos Tercero || Valor Total ][ ltems de Afectacion de Ingresos

Items de afectacion de ingresos

Fuente de financiacion Macion bl

Situacion de fondos

{95]

[*p]
Tl

£

Dependencias de afectacién de ingresos * |

Posiciones catalogo de ingresos *

Total pesos colombianos I],UD|

[ Adicionar ltems
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ig - VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-008
_ Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Ubertod y Ordon INGRESOS . ' .
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Si
000-GESTION GEMERAL 6-0-14-1-02-2-15 CERTIFICACIONES ¥ C... 01 Macidn 02
4 4 L ]
<| >
Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | - Cancelar |

Total pesos colombianos: este campo se genera automaticamente en el sistema. Hacer clic en el boton “Adicionar items”
con lo cual el sistema traslada la informacién seleccionada de los campos anteriores en el campo ltems de afectacién de
ingresos.

Por cada combinacion Fuente de financiacion, Situacion de fondos, Dependencia de ingresos y posicién de ingresos se crea
un item de ingresos, utilizando el boton “Editar” se activa el campo Pesos Colombianos con el fin de digitar el monto que
corresponde a causar y recaudar por cada item. Dar clic en la accion “Actualizar" y luego en el de “Guardar”.

Mensaje de pagina web >

5e generd con éxito el tipo de documento SIIF: Documento de
! causacion de ingresos presupuestales : 219 15-01-01-000
recaudo de ingresos presupuestales : 119 15-01-01-000, 1

NOTA 9: cuando al guardar el sistema muestre un mensaje de validacion en el cual informa que no se pueden realizar
imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacion del documento de recaudo por clasificar, es necesario
ajustar la fecha definida en la carpeta “Datos Basicos” de la generacion del recaudo.

El sistema presenta el mensaje de generacion del documento de causacion de ingresos presupuestales y de recaudo de
ingresos Yy el consecutivo asignado a cada uno de ellos.

NOTA 10: de requerirse anular el documento de recaudo de ingresos generado, se debe realizar lo establecido en el
numeral 3.6.1 Anulacion del Recaudo Bésico y del Recaudo y Causacién Simultanea, de la presente guia.

REGISTROS CONTABLES GENERADOS CON UN DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR - BANCOS

Registro automatico generado con la causacion (Transaccion ING016):

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
LIXXXKXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
[
."—I € -
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dg - VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-008

: Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Libertad y Orden INGRESOS

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Registro automatico generado con el recaudo (Transaccion ING016):

Ingresos Sin Situacién de Fondos

CODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
1IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

Ingresos Con Situacion de Fondos

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

572080 Recaudos XXX
1IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

REGISTROS CONTABLES GENERADOS CON UN DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR DE
COMPENSACION DE DEDUCCIONES

Registro automatico generado con la causacion (Transaccion ING016):

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX

Registro automatico generado con el recaudo (Transaccion ING016):

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
190801 En administracion XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.7.1 Anulacién del Recaudo Basico y del Recaudo y Causacion Simultanea.

El recaudo bésico solo puede ser objeto de anulacién por la Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Anulacion Recaudo. El
sistema presenta la siguiente pantalla, en la cual, es necesario digitar el “Nimero consecutivo” del Recaudo que se requiere
anular y dar clic en el boton “Buscar”, el sistema presenta el recaudo realizado con el fin de efectuar la anulacion respectiva.
Es pertinente aclarar que el nimero que se requiere es el que se genera en el momento de efectuar la transaccién recaudo
y causacion simultdnea o Recaudo bésico més no el nimero del Documento de Recaudo por Clasificar.

El sistema presenta los recaudos que pueden ser objeto de anulacion. Hacer clic en el boton “Aceptar”.
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g - VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-008

; Repblica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Libertad y Orden INGRESOS

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

: |

Mimero consecutivo

Fecha de registro l:l EI
Tercero | | III

Fuente de Financiacién | Seleccione. .. v |

Situacion de Fondos | Seleccione... v |

Posicion institucional origen  15-01-01-000 GESTION GENERAL

Atributo | Seleccione. .. ~ |

Buscar

Consecutivo Fecha de Regisiro Estado Mumero de ldentificacion Mombre o Razon Social

<< Mo contiene registros ==

| L[N [y | N Y | Pégina 1 de 1

Limpiar Aceptar Cancelar

El sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben realizar las siguientes acciones:

Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo 119
| Dstos Bésicos || Causaciones Referencis || Dstos Administrsivos | Detos Tercero | Walor Total || ftems de Afectacidn de Ingresos

Datos basicos

Documento de recaudo por clasificar 119

Fecha de registro * l:| =

Afio fiscal

Datos Administrativos | | Limpiar | Anular Documento | I Cancelar |

Fecha de registro: seleccionar la fecha en la cual se requiere realizar la afectacion presupuestal y contable de la
operacion, esta dependera del momento y situacion especial de la transaccion.

Carpeta Datos Basicos: seleccionar la fecha en que se esta realizando la anulacion.

Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo 119

| Causaciones Referencia [ Datos Adminisirativos. ” Datos Terceno " ‘alor Total " Iben'lsdeAfed.amundelng&r.us ]

Referencia causaciones
Consecutivo Estado Fecha de Registro
219 Creado 2019-02-04
[ [ [ FN— N | Pégina 1 de 1
Datos Administratives | Limpiar Anular Documento | | Cancelar
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Carpeta Causaciones Referencia: el sistema automaticamente presenta el consecutivo del documento de causacion del
recaudo seleccionado. Si se requiere revisar el detalle del documento de causacion, se puede dar clic sobre el nimero del

consecutivo.

Anular Documente de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo 11

Datos Bésicos ][ Causaciones Referencia l Datos Administrativos | Datos Tercaro ” ‘alor Total ” tems de Afectacién de Ingresns

Datos administrativos

Tipo de documento soporte

Nimero de documento soporte

Fecha
Motas
Documentos digitalizados
Url Descripcion
<< Mo contiene registros ==
H4[ F M Pagina 1 de 1
< >

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia utilizando el botdn “Datos Administrativos” y en ella se deben
registrar los datos correspondientes al Acto Administrativo que ordena la anulacion del recaudo.

|
Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo 11

Diatos Bésicos " Causationes Referencia " Datns Administrativos " Datos Tercero " \Velor Total " itewsdeﬁfeﬁadﬁndelngms

Datos tercero

Humero de identificacion

Datos Administrativos |

| Limpiar | Anular Documento || Cancelar |

Carpeta Datos del Tercero: el sistema muestra los datos del tercero que efectud la consignacion.

Carpeta Valor Total: el sistema muestra el valor total del recaudo a anular.
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ig - VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-008
_ Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Ubertod y Ordon INGRESOS : ' .
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Anular Documento de Recaudo de Ingresos Presupuesiales
Documento de recaudo 119
Datos Bésicos " Causaciones Referencia " Datos Administrativos. “ Diatos Terceno ” Valor Total H ftems de Afectacién de Ingresos
ltems de afectacion de ingresos
Valor total en pesos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Situacic
000-GESTION GENERAL -0-14-1-02-5-02-09-2-5 SERVICIOS DE E...01 Macion 02 S5F
440 (4
< | | >
Datos Administrativos | | Limpiar | Anular Documento | Cancelar |

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: el sistema presenta los items que fueron seleccionados en el recaudo para
consulta.

Dar clic en el boton “Anular Documento”, el sistema genera un mensaje de anulacién exitosa del documento de recaudo de
ingresos.

NOTA 11: al realizar la anulacién de un documento de recaudo generado de la transaccion de “Recaudo y Causacion
simultanea” se reversan los efectos tanto presupuestales como contables generados por la transaccion inicial, dejando el
saldo de los dos (2) documentos en cero (0) y en estado ANULADO.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING 022):

CcODIGOS CUENTAS | DEBITO CREDITO
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

240720001 Recaudos XXX

CODIGOS CUENTAS | DEBITO CREDITO
AXXXXXXXX Ingresos XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.8 Recaudo Anticipado

El recaudo anticipado aplica cuando la entidad haya recibido los recursos en sus cuentas bancarias recaudadoras, antes de
que se lleve a cabo el hecho econdmico que da origen al derecho de cobro, a través de la causacion.

Esta transaccion es registrada por el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos, a través de la Ruta: ING / Recaudo de
Ingresos / Recaudo Anticipado / Creacidn Recaudo Ant.

Una vez definida la ruta, el sistema muestra la siguiente pantalla en la que se disponen unos filtros opcionales para facilitar
la busqueda del documento de Recaudo por clasificar, dar clic en el boton “Buscar”, seleccionar el documento de recaudo
por clasificar y dar clic en el boton “Aceptar”.
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Cadigo: FP-G-008

; Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Toectod.y:Diden INGRESOS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Namero consecutivo |
Fecha de registro I:I EI
Codigo de referencia dnico |
Tercero | | D
Fuente de Financiacion | Seleccione... v|
Situacion de Fondos | Seleccione... V|
Consecutivo  Fecha de Registro  Estado  Tercero Nombre/Razon Social Saldo COP Saldo M.BExd. -
== No
[CJE |1 —— A Y |
< >
[ Limpiar ] | Aceptar | Cancelar |

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se disponen las siguientes carpetas a diligenciar para la generacion

del recaudo de ingresos.

Carpeta Datos basicos

Documento de recaudo por clasificar
Nimero consecutive 219

Estado

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado

Datos basices

Dstos Bésicos | Dstos Administrativos | Dstes Tercero || Valer Total |

Afio fizcal

Fecha de registro * |2019-01-04 =]

Datos Administratives I

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto se debe cambiar utilizando el botdn
de seleccion por una fecha posterior no mayor a la fecha de registro de la transaccion.

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior de la transaccion. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto

administrativo que respalda el ingreso.

Carpeta Datos del Tercero: utilizando el boton de busqueda, seleccionar el tercero que efectud la consignacion.

| Limpiar || Guardar H Cancelar |
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S 4~ VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-008
Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1

Libertad y Orden
INGRESOS Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado

Documento de recaudo por clasificar

Mimero consecutive 219

Estado

Dstos Bésicos || Datos Administrativos | Dstos Tercero || Valor Total

Datos tercero

Seleccionar tercero * |

b
(=]

Mimero de identificacion

Datos Adminisiratives | | Limpiar || Guardar || Cancelar |

Valor Total: definir el valor correspondiente al recaudo de ingresos a generar; este valor debe ser menor o igual a saldo
por imputar del recaudo por clasificar.

[ Datos Bésicos ][ Datos Administrativos ]| Dstos Tercera || Valor Toal [ Jtems d= Afectacion de Ingresas ]

Valor total

Valor fotal en pesos

Valor a registrar COP * 50.000,00

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: el sistema muestra por defecto la fuente de financiacion y la situacion de
fondos que hereda del documento de recaudo por clasificar.

[ Detos Bésicos ][ Datos Administrativos ]| Detes Tercera |[ Valor Total ][ ltems de Afectacién de Ingresos ]

ltems de afectacion de ingresos

Fuente de financiacion Nacion A4
Situacitn de fondos SSF v
Dependencias de afectacion de ingresos * |

Posiciones catalogo de ingresos *

[]

Total pesos colombianos sn.nnu,un|
Adicionar ltems
@
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ig - VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-008
: Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1
Ubsrod y Orden INGRESOS : : _
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Si
000-GESTION GENERAL 8-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E...01 Nacion 0z
14 40 b pl
<| >
Datos Adminisfrativos | | Limpiar | | Guardar | Cancelar |

Dependencia de afectacion de ingresos: con el botdn de blsqueda seleccionar la dependencia de ingresos
correspondiente.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el botén de blsqueda seleccionar una 0 mas posiciones de ingresos a las
cuales se les imputara el recaudo.

Total pesos colombianos: en este campo el sistema automaticamente realiza la sumatoria de los valores registrados en
los items de afectacion de ingresos. Hacer clic en el boton “Adicionar items” con lo cual el sistema traslada la informacion
seleccionada de los campos anteriores en el campo Items de afectacidn de ingresos.

Por cada combinacién Fuente de financiacion, Situacion de fondos, Dependencia de ingresos y posicién de ingresos se crea
un item de recaudo de ingresos, utilizando el boton “Editar” se activa el campo Pesos Colombianos con el fin de digitar el
monto a recaudar por cada item. Dar clic en el boton “Actualizar” y luego en el boton “Guardar”.

NOTA 12: cuando al guardar el sistema muestra un mensaje de validacién en el cual informa que no se pueden realizar
imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacién del documento de recaudo por clasificar, es necesario
ajustar la fecha definida en la carpeta “Datos Basicos” de la generacion del recaudo.

El sistema presenta el mensaje de generacion del documento de Recaudo anticipado y el consecutivo asignado para el
documento.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con el recaudo anticipado (Transaccion ING019):

CODIGOS CUENTAS DEBTO  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
2910XXXXX Ingresos recibidos por anticipado XXX

3.9 Causacion a partir de un Recaudo Anticipado

Una vez generado el hecho econémico que da origen al derecho de cobro, el recaudo anticipado debe ser causado. Esta
transaccion permite la afectacion presupuestal y contable de los ingresos que fueron recaudados previamente y es realizada
por el Perfil; Gestion Presupuesto de Ingresos, a través de la Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Recaudo Anticipado /
Causacion Rec. Ant.
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Al definir la ruta, el sistema muestra la siguiente pantalla en la que se disponen unos filtros opcionales para facilitar la
busqueda del documento de Recaudo anticipado,

clic en el boton “Aceptar”.

dar clic en el boton “Buscar”, seleccionar el documento requerido y dar

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Nimero consecutive

L ]

Fecha de registro

Al seleccionar el documento de recaudo anticipado, se disponen las siguientes carpetas a diligenciar para la generacion de

la causacion del ingreso.

Tercero | | E
Fuente de Financiacién |Selecci0ne_._ v |
Situacién de Fondos | Seleccione. ¥ |
Posicion institucional origen  15-01-01-000 GESTION GENERAL
Atributo Recaudo Anticipado
Buscar
Consecutivo Fecha de Regisiro Estado Numero de Identificacion Mombre o Razdon Social
<< Mo contiene registros ==
440 (Y| Pagina 1 de 1

plar

Limpiar Cancelar

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados™.

Datos Bésicos [ Diatos Administrativos ]| Datos Tercero |[ \alor Total ][ ftems de Afectacién de Ingresas

Datos basicos

Documento de recaudo por clasificar 11

Fecha de registro *

Afio fiscal

Ao de la obligacion *

H

Vigencia fiscal

(=]
=]

Documento de referencia

Datos Administratives

Limpiar || Guardar H Cancelar

Carpeta Datos basicos

Fecha de registro: definir como fecha de registro la fecha en la que se esta realizando la causacion; automéaticamente el

sistema muestra el afio fiscal, el afio de la oblig
anticipado de ingresos).

acion y los documentos de referencia (recaudo por clasificar y recaudo

@
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Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados”.

Datos Basicos ] Datos Adminigtratives || Datos Tercero " Valor Total J| ltems de Afectacion de Ingresos

Datos administrativos

Para su diligenciamiento, oprima el botén de Datos Administrativos en Ia parte inferior de Ia pantalla.

| Datos Administrativos |

administrativo que respalda el ingreso.

| Limpiar || cuardar || cancelar |

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior izquierda de la transaccion. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados®.

[ Dtos Bésicos " Datos Administrativos || Dtos Tercera " Valor Total " ftems de Afectacitn de Ingresos ]

Datos tercero

—_
(=11

Ndmero de identificacian

Datos Administratives |

| Limpiar || Guardar || Cancelar

Carpeta Datos del Tercero: el sistema trae por defecto el tercero seleccionado en el recaudo anticipado.

Valor Total: el sistema trae por defecto el valor definido en el recaudo anticipado.

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anficipados™.

[ Datos Bésicos " Datos Adminisirativos || Datos Tercara | Valor Total [ ftems de Afectacian de Ingresos ]

Valor total

Valor total en pesos de recaudo

Datos Administrativos |

| Limpiar || Guardar || Cancelar |

documento de recaudo anticipado.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: el sistema muestra por defecto el o los items de afectacion de ingresos
(Dependencia de ingresos, Posicion de ingresos, Fuente de financiacidon y la Situacion de fondos) que hereda del
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de 2019
Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados”.
Datos Basicos " Datos Administrativos " Datos Tercero " Walor Total || ltems de Afectacion de Ingresos
[Items de afectacion de ingresos
Saldo recaudado no causado COP
Valor Pesos Saldo Recaudado No Causado COP Pesos Colombianos Acciones
50.000,00 50.000,00 50.000,00 Editar
1] Pagina 1 de 1
< | | >
| Datos Administrativos | | Limpiar | [ Guardar || cCancelar |

Dar clic en la accién “Editar” y definir el valor a causar en pesos; este valor debe ser menor o igual al saldo recaudado no
causado del documento recaudo anticipado. Posteriormente dar clic en el botén “Guardar” con lo que el sistema presenta el
mensaje de creacion del documento de causacion de ingresos a partir del recaudo anticipado.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con la causacion del recaudo anticipado (Transaccién ING020):

CODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO
2910XXXXX Ingresos recibidos por anticipado XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior

De acuerdo con las politicas financieras del Ministerio de Defensa Nacional MDN, los documentos de recaudo por clasificar
deben quedar clasificados en la vigencia actual, toda vez que de efectuar la clasificacion en la siguiente vigencia, debera ser
realizada a través de la transaccion “Recaudo a partir de documentos vigencias anteriores”, transaccion que no tiene efecto
presupuestal, quiere decir, que estos ingresos no se veran reflejados en la ejecucion presupuestal y sobre ellos no se podra
efectuar proyeccion para la ejecucion de gastos .

Solo en casos excepcionales que queden saldos pendientes por clasificar, de acuerdo con la Resolucion No.15 de 24 de
enero de 2017 de la Contaduria General de la Nacidn, estos valores se deben reconocer contablemente en forma manual
en la cuenta 240720 Recaudos por clasificar.

La transaccién permite imputar o clasificar documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores que tienen saldo
pendiente por imputar, tanto de bancos (pesos y otras monedas) y titulos, asi como aquellos que no han sido causados, con
el objetivo de realizar la contabilizacion de los registros de forma automatica en el aplicativo SIIF Nacién, de tal manera que
se refleje la gestion contable de los ingresos; para lo cual se deben considerar dos aspectos:

1. Sehaya surtido el cierre presupuestal del afio anterior y,
2. Lafecha de registro en el sistema SIIF Nacion de la transaccién de “recaudo vigencias anteriores” corresponda a
una fecha en la que el periodo contable se encuentre abierto.
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NOTA 13: antes de realizar este proceso es importante coordinar con la Direccion de Finanzas del MDN, para que se den
los pardmetros respectivos.

Es importante que previamente a la clasificacion de ingresos el usuario consulte los documentos de recaudo por clasificar
de vigencias anteriores con saldo pendiente por imputar utilizando el Reporte de saldos por imputar, el cual se genera por la
Web de Reportes a través de la siguiente Ruta: ING/Informes/ Saldos por imputar de ingresos presupuestales. (Ver el
numeral 5.4 Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales de la presente guia).

Estas transacciones las registra el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos a través de la Ruta: ING / RECAUDO DE
INGRESOS / RECAUDO VIGENCIA ANTERIOR.

NOTA 14: cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo establecido por la Contaduria
General de la Nacion en la Resolucidon No. 15 de 2017 “Por la cual se modifica el catadlogo de cuentas y procedimiento
contable de las operaciones interinstitucionales.”, los recaudos que al final del periodo contable no hayan sido reclasificados
se registraran en forma manual debitando la subcuenta 572080-Recaudos contra la cuenta 24072001.

3.10.1 Clasificacion de ingresos vigencias anteriores con causaciones previamente constituidas - Recaudo Basico
Cuando se haya realizado el reconocimiento y contabilizacion de hechos econémicos en vigencias anteriores pero los
recursos no se hubieren recaudado durante la vigencia en la cual fueron causados, se debe efectuar el respectivo recaudo
bésico, para lo cual el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos realizara la transaccion a través de la Ruta: ING / RECAUDO
DE INGRESOS / RECAUDO VIGENCIA ANTERIOR.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

| Seleccionar Documento de Recaudo por Clasmcar
Mimeoconsecutivo:[ | Fechaderegist:| | Tipo de Recaudo por Clasificar: [ e T T MRy
-
Fecha de Registro NombreiRazon Social | Saldo COP m Tipo Maneda Sifuacion Fondos | PClOrigen | PCl Destino

Anterior  Siguiente

Tipo de Recaudo por clasificar: seleccionar “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de Deducciones” segln sea el caso y
dar clic en el botdn de busqueda con lo cual el sistema muestra todos los documentos de recaudo por clasificar de
vigencias anteriores que presenten saldos, con el fin de seleccionar el que se requiera clasificar.
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D de por Clasificar |

wamero comsecuvor| ] T — Tive de Recauto por Castar: G305 <]

Buscar

- Fecha de - " Tipo Fuente Situacion - -
m HombrERastn Socs! Salecon Eumm CLED e Onaen FEiBesane

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
Prueba 353- rueba 577-

11769216 |2016-12-22 $498 000,00 $0,00 Pesos Nacién CSF Adminisiracién Gentral- Adminisiracion Central-
i on Central i ibn Central
13-01-01-DT-Unidad Ejecutora | 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 353 rueba 577

11941116 (2016-12-28 ADMINISLnChLO1';EENTRAL $8.025.256.20 $0.00 Pesos Nacién CSF Mminlslraclﬁ_n Cenfral Mminlslrad(]_n Cenfral
Administracién Central Administracién Central

ADMINISTRACION CENTRAL 13—01—[)1;:)“1;;2222752!:““[3 15—(Iifl)1<g$;’J:|dma;!7EEl:ulma

11941216  2016-12-28 899999003 ADMINIS';?“};?]LQ‘I:E?EWRAL $166.545.008,74 50,00 AdminiETacon Central AdmintElaGon Cenliak
Admini cion Central Administracion Central

13-01-01-D nidad Ejecutora 15-01-01-01 nidad Ejecutora

Nacion Pruba 353- Pruepa 577-
Adminisiracion Cenfral- Administracion Cenfral-

i on Central i i6n Central

$13.721.567,94

2016-12-29

11987116

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
a 577-

ADMINISTRACION CENTRAL R Prueba 353- Prueb:
12027416 | 2016-12-28 ADMINISTRACION CENTRAL $213.163.565,85| $0,00 Pesos Nacién CSF Administracion Gentral- Administracién Central-
Prueba 128 - an Ce | . 56N Ces f

moewrer | [1] (2] [3] [l] | Siguionto

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se activan los botones de “imputacién simultanea” y “causacion
previa”. Seleccionar el boton “Causacién Previa”, con lo que el sistema trae la siguiente pantalla, en la que se debe
registrar informacion relacionada con (Datos Basicos, Valor Total, Datos del Tercero e item de afectacion de ingresos).

Clasificacion de ingresos a partir de por clasificar de vigencia anterior

Datos Basicos
Fecha Registro: [2017/03/17 Afio Fiscal: 2017 ﬁﬁ", Dela 12017 !:sﬂs;‘l‘_’ia

Documento Causacion

Situacién de =
Fondos: =

e — -
i e —

Fuente de Financiacién: |Nacion SF v

Valor total

Valor total en pesos* $0,00

Datos Tercero

Naturaleza Juridica: * Seleccione: V| Tipo de Identificacién: * |Seleccione w| Identificacion

Nombre o Razén Social:

Items de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos | Posiciones Catalogo de Ingresos | Fuente de Financiacién | Situacion de Fondos | Pesos Colombianos | Valor a Imputar
| | | | | \ |

Guardar Cancelar

Datos Administrativos

Datos Bésicos:

Fecha de Registro: determina la fecha en la que se realizara la afectacion contable de la operacion, por lo tanto se debe
tener en cuenta que el periodo contable y presupuestal debe estar abierto, caso en el cual es necesario coordinar y definir
con el area contable. Este dato se puede modificar dando clic en la “X" y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo 2016/12/20

Afio fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de registro seleccionada.
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Afio de la obligacion: el aplicativo autométicamente la presenta.

Vigencia fiscal: el sistema muestra “vigencia anterior” de acuerdo con la configuracion adelantada por el Administrador del
Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacién.

Documento de causacion:

Fuente de Financiacion: el sistema presenta automaticamente la fuente de financiacion de acuerdo con la informacién del
documento de recaudo por clasificar seleccionado.

Situacién de Fondos: el sistema presenta automaticamente la fuente de financiacién de acuerdo con la informacién del
documento de recaudo por clasificar seleccionado.

Documento de causacion: dar clic en I, El sistema genera una lista de documentos de causacion con saldo por
imputar. Seleccionar el documento que debe ser objeto de recaudo.

Fecha Causacion: el sistema presenta esta informacion automaticamente.
Valor Total:

Valor total en pesos: el valor registrado no podra ser superior al relacionado en el “documento de recaudo por clasificar” en
pesos.

Datos del Tercero: el sistema presenta los datos del tercero asociados en el documento de causacion seleccionado.

item de afectacion de ingresos: El sistema trae la informacion de la dependencia de afectacion de ingresos, posicion
catalogo de ingresos, fuente de financiacion, situacién de fondos y valor registrados en el documento de causacion.

Valor a imputar: registrar el valor a clasificar en el item de ingresos, el cual debe ser igual o inferior a lo registrado en el
documento de causacion

Datos Administrativos: relacionar la fecha del acto administrativo, la cual debe ser inferior o igual a la fecha de registro.

Carpeta Datos Administrativos: esta informacion se debe incluir a través del botén “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla; al hacer clic en este botdn, se despliega una carpeta en la cual se deben
registrar los detalles del documento soporte de la causacion. La fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la
transaccion. Es importante tener en cuenta que la informacion registrada en los datos administrativos es la que queda
registrada como descripcion en el comprobante contable automatico.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el boton “Guardar”, el sistema genera automéaticamente el mensaje de
creacion del documento de recaudo indicando el niimero consecutivo del documento.
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de 2019
Clasificacion de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior
Datos Bdsicos
Fecha Registro: [RO17A3NT ] Ao Fiscal: 017 Aiio De La Obligacion: 2017 \ Vigencia Fiscal: P/EEHCIE Anterior

Documento Causacion

Fuente de Financiacion: LI v Situacion de Fondos: 5 bhd

Documento de causacion: Fecha Causacion:

Valor total

Valor total en pesos® $100.000,00}

v podel Segenerd con éxito el fipo de documento SIF v
Recaudo de ingresos presupuestales : 717.

Items de afectacion de ingresos

\ ESTION GENES | 5 RECUPERACIONES | ] | o | saizstoses | siboowmon |

Aceptar |

Se generd con éxito el tipo de documento SIIF: Recaudo de ingresos presupuestales : 717.

Datos Administrativos

REGISTROS CONTABLES

El sistema generard los registros contables de acuerdo con las parametrizaciones definidas por la Contaduria General de la
Nacion en las tablas de eventos TCON10 y TCON11 vigencia (vigencia anterior).

Los comprobantes contables pueden ser consultados por cada entidad, por el Perfil: Entidad - Gestién Contable en la Ruta:
CON/Consultas/Consulta Comprobante Contable.

Registro automatico generado con la imputacion (clasificacion) de ingresos Con situacion de Fondos y sin situacion de
Fondos (Transaccion ING086).

CODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO
240720001* Recaudos por clasificar XXX
L3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

*\er nota 14
3.10.2 Clasificacion de ingresos vigencias anteriores - Recaudo y causacion simultanea
Si no se cuenta con documentos de causacion previamente constituidos en la vigencia anterior, se debe efectuar un
recaudo y causacion simultanea, para lo cual el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos realizara la transaccion a través de

la Ruta: ING / RECAUDO DE INGRESOS / RECAUDO VIGENCIA ANTERIOR.

El sistema presenta la siguiente pantalla:
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de 2019
Seleccionar UDocumento de Kecaudo por Clasimicar
Seleccione...

CompensacionDeducciones
Bancos

Titulos

DYC

Nimero consecutivo: l:l Fecha de registro: l:l Tipo de Recaudo por Clasificar:

Fecha de Registro Nombre/Razon Social | Saldo COP m Tipo Moneda Situacion Fondos | PClOrigen | PCIDestino

Anterior| | Siguiente

Imputacion Simultanea Causacion Previa

Tipo de Recaudo por clasificar: seleccionar “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de Deducciones” y dar clic en el boton
de basqueda con lo cual el sistema muestra todos los documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores que
presenten saldos, con el fin de seleccionar el que se requiera clasificar.

| Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar ‘

- Fecha de N . Saldo Tipo Fuente Situacion - -
HomBreiazen Sect! Selda Co8 s Feipestne

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora | 15-01-01-000-Unidad Ejecutora

Prueba 353- Prueba 577-

11769216 | 2016-12-22 $498.000,00 $0,00 Pesos Nacion CSF Administracion Central- Administracion Central-
Admi on Cenlral Admi ion Central
13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
ADMINISTRACION GENTRAL Prucba 353- Prucba 577-

11941116 | 2016-12-28 ADMINISLm(;;O;IQéIENTRAL $8.025256,20 | $0,00 Pesos Nacion CSF Administracién Central- Administracién Central-
Adminisiracion Ceniral Administracion Ceniral

-Unidad Ejecutora  15-01-01-000-Unidad Ejecutora
ADMINISTRACION CENTRAL 353 a 577

11941216 2016-12-28 899999003  ADMINISTRACION CENTRAL  $166.545.008,74 30,00 i
icion Ceniral-
FHiehaiSS cidn Central

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora | 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
Prueba 353- Prueba 577-

11987116 | 2016-12-29 $13.721.567,94 Nacion CSF Administracion Central- Administracion Central-
Admit on Ceniral Admit i6n Central
ADMINISTRACION CENTRAL - I}D1-D1-F[)r:-el;gu;:graecmma 1H1—D1-D$$;l§#}§]eculom
12027416 |2016-12-29 ADMINISLmChIaC!‘gEENTRAL $213.163.565,85 50,00 Pesos Nacion CSF Administracion Central- Administracion Central-
Administracion Central Administracion Central
Antesior | (1] 2] |3 n Siguiente

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se activan los botones de “imputacién simultanea” y “causacion
previa”. Seleccionar el botdn “Imputacion Simultanea”, con lo que el sistema trae la siguiente pantalla, en la que se debe
registrar informacion relacionada con (Datos Bésicos, Valor Total, Datos del Tercero e item de afectacion de ingresos).
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de 2019
Clasificacién de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior ‘
Datos Basicos
Fecha Registro: W‘ Aiio Fiscal: D Aifio De La Obligacion: FDIE—| Vigencia Fiscal:

Valor total

Valor total en pesos* 50,00

Datos Tercero

Naturaleza Juridica: * |Sela::ln1e 4 Tipo de ldentificacion: * Seleccione. v Identificacion

Nombre o Razdn Social: |

Buscar

YT ey — Py —— g e ———y—y
[ | [ | | |

Datos Administrativos

Datos Bésicos:

Fecha de Registro: determina la fecha en la que se realizara la afectacion contable de la operacion, por lo tanto se debe
tener en cuenta que el periodo contable y presupuestal debe estar abierto, caso en el cual es necesario coordinar y definir
con el area contable. Este dato puede se puede modificar dando clic en la “X" y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo
2019/02/04

Ao fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de registro seleccionada.

Afio de la obligacion: el aplicativo automéaticamente la presenta.

Vigencia fiscal: el sistema muestra “vigencia anterior” de acuerdo con la configuracion adelantada por el Administrador del
Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacién.

Valor Total:

Valor total en pesos: el valor registrado no podra ser superior al relacionado en el “documento de recaudo por clasificar” en
pesos.

Datos del Tercero: seleccionar la “Naturaleza Juridica, el “Tipo de Identificacion” y registrar el “nimero de identificacion”,
luego, dar clic en el boton de blsqueda para que el sistema arroje el nombre o razon social de la persona que realizo la
consignacion.

Fuente de financiacion: el sistema trae automaticamente la fuente “Nacidn” o “Propios” segun corresponda.

7

Situacién de fondos: el sistema trae automaticamente la informacién “CSF" 6 “SSF” segin corresponda.
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Dependencia de afectacion de ingresos: mediante el boton de blsqueda seleccionar la dependencia de ingresos
respectiva.

Seleccionar posicion del catalogo de ingresos: registrar los dos primeros digitos del codigo que identifica al rubro con lo
cual el sistema mostrara la desagregacion y el concepto de los mismos con el fin de seleccionar el que corresponda.

Valor: registrar el mismo valor relacionado en el valor total, luego dar clic en la pestafia “adicionar items”, con lo cual el
sistema trae un resumen de la informacion del recaudo de vigencia anterior indicando: (Dependencias de Afectacion de
Ingresos, Posiciones Catalogo de Ingresos, Fuente de Financiacidn, Situacion de Fondos, Pesos Colombianos). En caso de
corregir la informacion registrada se debe dar clic en “Eliminar”; el sistema presentara un mensaje de advertencia sobre la
eliminacion del registro.

Datos Administrativos: relacionar la fecha del acto administrativo, la cual debe ser inferior o igual a la fecha de registro.

W

e generd con éxito el fipo de documento SIIF:

%)

Causacion de ingresos presupuestales : 817
Recaudo de ingresos presupuestales : 817

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el boton “Guardar”, el sistema genera automaticamente el mensaje de
creacion de los documentos de causacion y recaudo indicando el nimero consecutivo de los mismos.

REGISTROS CONTABLES

El sistema generard los registros contables de acuerdo con las parametrizaciones definidas por la Contaduria General de la
Nacion en las tablas de eventos TCON10 y TCON11 Vigencia Anterior.

Los comprobantes contables pueden ser consultados por cada entidad, por el Perfil: Entidad - Gestién Contable en la Ruta:
CON/Consultas/Comprobante Contable.

Registro automatico generado con la imputacion (clasificacion) de ingresos Con situacion de Fondos y Sin Situacion de
Fondos

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
CODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO |
240720001* Recaudos por clasificar XXX
L3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
*Ver nota 14
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3.10.3 Anulacién de Recaudos de Vigencias Anteriores

Se dispone la transaccion de Anulacién de Recaudos de Vigencia Anterior, la cual tiene efecto contable automatico. Esta
transaccion se vinculara al perfil gestion presupuesto ingresos y se encuentra en la siguiente ruta: ING/Recaudo De
Ingresos/Anulacion Recaudo de Vigencia Anterior.

Seleccionar Recaudo Vigencia Anterior

Nimeroconsecutivo:[ | Fechaderegisto:[ | Fuente de financiacion: Situacion de fondos:
Buscar

Fecha de Registro NombreRazon Social Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo Moneda

Cancelar

3.11. Reclasificacién documentos de ingresos nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos

Con la implementacion del nuevo Catalogo de Clasificacion Presupuestal — CCP establecido por la DGPPN del MHCP
mediante la Resolucidon 0010 del 07 de marzo de 2018, los documentos de causacion, recaudo y Acreedor Vario generados
con el catalogo presupuestal vigente hasta el 31 de diciembre de 2018, deberan ser objeto de homologacion o
reclasificacion al Nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos, para lo cual se deberd tener en cuenta lo siguiente:

NOTA 15: los documentos generados por las transacciones de reclasificacidn NO generan efecto contable ni presupuestal,
sin embargo, las modificaciones que se realicen a estos documentos presentan efectos presupuestales.

Es necesario realizar la reclasificacion de los documentos de ingreso, con el objetivo de que los mismos puedan ser
adicionados, reducidos, anulados; estas transacciones Sl tienen efecto contable por lo que los conceptos de ingreso
vinculados en la reclasificacion deben ser validados por las areas de presupuesto y contabilidad.

Cuando el documento de recaudo fue creado simultineamente con el documento de causacién, la transaccion de
reclasificacion de documentos de recaudo realizard automaticamente la reclasificacién del documento de causacion
vinculado.

Se puede realizar reclasificaciones de documentos de un (1) concepto de ingreso a un (1) concepto de ingreso o de varios
conceptos a un (1) concepto de ingreso presupuestal, NO es posible reclasificar de uno a varios conceptos de ingresos.

El usuario debe reclasificar todas las posiciones vinculadas al documento de causacién, recaudo o acreedor de ingresos, de
lo contrario este NO podra ser guardado.

-
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Para todos los eventos los Datos Administrativos son obligatorios y por tratarse de una reclasificacion de la posicion
presupuestal, el sistema carga por defecto los datos administrativos del documento origen, no obstante, estos pueden ser
modificados por el usuario.

3.11.1. Reclasificacién documentos causacién de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacion de un documento causacion de ingresos presupuestales debe estar en estado “creado” con
saldo mayor a cero.

El usuario Perfil: Gestién Ingresos realizara la transaccion a través de la Ruta: ING / Reclasificacién / Documentos de
Causacion / Crear.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

‘ Reclasificacion Presupuestal de Documentos de Causacion Con Rubros de Catalogo

Anterior

Namero consecutivo: Fecha de registro: Numere Documento Tercero:

Buscar

- - - _ - Descripcion
- Fecha de Mombre/Razon Saldo Saldo Tipo Fuente Situacion Identificacion
S Hemsae et aenemdons ;pn:r(a::‘.lura

Anterior | Siguiente

Aceptar Cancelar

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de causacion que
sera objeto de reclasificacion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de causacion que se va a reclasificar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de causacion que se va a reclasificar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de causacion que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcidn “Buscar” sin ingresar informacion para alguno de los filtros presentados, el sistema le
presentara todos los documentos que causacion que posean saldo mayor a cero.
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Buscar

Fecha
de
istro

Nombre/Razon

Tercero -
Social

Consecutivo

Tercero Juridico

ST3460000 o pa 57346

No Aplica
2015-04- Administracion
21615 30 S00026655 Central Prueba

961

Saldo Tipo Fuente

ST M.Ext. | Moneda | Financiacién

$201.261.909,93 $0,00 PESOS MNacion

$17.457.527.185,56| $0,00 | PESOS MNacion

Situacion
Fondos.

Identificacion | Descripcion

generadora generadora

CSF

Anterior n Siguiente

Se debe seleccionar el documento y dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra una nueva pantalla para diligenciar

los siguientes datos:

Fecha de registro: El sistema propone la fecha de registro del documento de causacion la cual debe ser modificada por
una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto. Este dato puede ser modificado dando clic en la

“X"y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo 2019/02/04.

items de afectacion de Ingresos

Posicidn reclasificada: el usuario selecciona uno (1) o varios de los items vinculados al documento, de manera que se

habilita la opcion “vincular posicion”.

Datos Basicos

Fecha Registro: Consecutivo: Ao Fiscal: Afio De La Obligacion: Vigencia Fiscal:
|2c|19m2m-1 | |2141 5 | |2019 | |2n19 [\r.gencia actual
Valor total

Valor total en pesos $201.261 909,93

Datos Tercero

Naturaleza

- Persona Juridica Nacional
Juridica: *

Nombre o

Tipo de
» | Identificacién: |NIT
*

» | Identificacion

Razdn Tercero Juridico Prueba 57346

Social:

573460000

Items de afectacién de ingresos

Hacian
CSF

Fuente de Financiacién:

Situacidn de Fondos:

e
N~

D de afectacion de

ingresos® :

I'GESTIBN GENERAL

Dependencias de

Afectacion de
de Ingresos

Posiciones Catalogo

Fuente de

Posiciones Reclasificada A =
Financiacion

Situacion de
Fondos

Pesos

Colombianos Elimsnar

Ingresos
2-0-00-2-07-2-01-01
onp eSO Ry SN co II_Eg(?AAg(I)?lNT Y 'TjiLTA.IZLSS ‘ Nacién ‘ CSF $201.261.909,93 |Eliminar
Vincular Posicion
-
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A continuacion, el sistema despliega una ventana emergente que contiene las posiciones del catalogo presupuestal de
ingresos vigente para que el usuario elija la que va a reclasificar.

Posicion Reclasificacion
Identificacion I:I Descripcicn |

Buscar

O 3-3-01-1-02-1-02-02 SENA

O |6-0-14-1-02-2-15 CERTIFICACIONES ¥ CONSTANCIAS

D 6-0-14-1-02-5-02-03-2-4 alé\ﬁéossbglé\giiag:Egg;lggglg:ﬁiﬁfm(}ﬂICAS IMPRESAS, PUBLICADAS
O [6-0-14-1-02-502-09-2-1 SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR

O |6-0-14-1-02-502-09-2-2 SERVICIOS DE ENSENANZA PRIMARIA

Q 6-0-14-1-02-5-02-09-2-3 |SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA

D 6-0-14-1-02-5-02-09-2-4 |SERVICIOS DE EDUCACION POST SECUNDARIA NO TERCIARIA

O |6-0-14-1-02-5-02-09-2-5 SERVICIOS DE EDUCACION SUPERIOR (TERCIARIA)

O |6-0-14-1-02-5-02-09-2-9 DTROS TIPOS DE EDUGACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCATIVO

O 6-0-14-2-05-1-04 CUENTA UNICA NACIONAL

Anterior 1 213 n 5 | | Siguiente

| Aceptar | | Cancelar |

Posicidn Reclasificacion . |

Mduntificacion | Descripcion N
Buscar |
Identificacian Descripesin
O |02 2460 ACREDITACION DE LABDRATORICS AMBIENTALES
0 [#%011-02-3-01-03 SANCIONES DISCIPL IN-‘\RiﬁS

F1-01-102-3-01-06

SANCIDNES ADMINISTRATIVAS
SERVICIOS FINANCIERDS, EXCEPTO DE LA BANCA DE INVERSION, SERMCIOS
ERECHNIEE Y A= PRI DERERNNES oo e
ALXILIARES A LDS SERVICIES FINANCIERDS DISTINTOS DE LOS

¥ LAS PENSIONES
CIOS INMOBILMARIOS & COMISION O POR CONTRATO

31-01-1-02-5-01-07-3-1

w  [30-1-02-501-0T-15

LIOC025 00722 [SER

3 1011-025-01-08-1-1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL GORIERNO |
+1-01-1-02-5-03-08-0-1 SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y REFRODUCTION i
i CONTRIBUCIG 5T IDADES ESTATALES [
e Ee———— CONTREAIGIGN - FONDO NACIGNAL DE LAS URVERSIOADES ESTATALES DE

forerior | 1 .'n'

Acoptar | Cancelar (|

£

El usuario selecciona la posicion a la que va a reclasificar y da clic en el botdn “Aceptar”; el sistema carga automaticamente
la informacidn de la nueva posicion.

Carpeta Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro
de la transaccion. Por tratarse de una reclasificacion de la posicién presupuestal, el sistema carga por defecto los datos
administrativos del documento de causacién origen, no obstante, estos pueden ser modificados por el usuario.
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Datos Administrativos .

Fecha * | 2015004027 |
Tipo de documento soporte * [REsOLUCION ~|
Nimero documento soporte * 3046 |

Nombre Funcionario i| |

Cargo Funcionario I

Expedidor * [5 - DEPENDENCIA INTERNA v

Notas DE ACUERDO A RESOLUCION 3046 DEL 27 DE A
ABRIL 2015 - SE DECLARA DEUDOR LA CLINICA v

Documentos digitalizados

o Inseriar
Ubicacion * | |

Eliminar

Descripcion * |

ur Descripcidn

Anterior n Siguiente

‘ Limpiar | | Aceptar | ‘ Cam:elar|

Una vez verificada la informacion se debe dar clic en el boton “Guardar”. El sistema guarda la informacion y genera un
consecutivo para el nuevo documento de causacion reclasificado con el cual se podra continuar la gestion de ingresos.

Se genero con exito el tipe de documento SIIF:

Causacion de ingresos presupuestales - 119. I

Con el fin de verificar la informacion objeto de reclasificacion del rubro concepto de ingresos del documento de causacion, el
usuario podra generar el reporte del documento de causacion a través de la Web de Reportes, definiendo la Ruta: ING /
Documentos / Causacion de Ingresos:

@
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DOCUMENTO DE CAUSACION
Mimero consecutivo: 319 Tipo de Moneda COP-PESOS

Estado: Creado Tipo de Tasa de Cambig NA

Nombre o Razén Social
CRU Valor de la Tasa de Cambio Tercern Juridico Prusha 57346
Tipo de reporte: DETALLE Salde Total en Mext. $0,00
Fecha del reporte 2019-02-04 Saldo Total en COP $201.261.909,93
Fecha de registro 2019-02-04 Fuente de Financiacion Macién
Ao fiscal 2019 Situacion de Fondos CSF
Tipe de Documento |d NIT
‘igencia fiscal Vigencia actual
. o Mimere Documento D 573460000-1
Afio de la Cbligacidn 2019

Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales

“ Posicion del Catilogo de Ingresos Presupuestales . Saldo Total en Mext. . Saldo Total en COP.

000 - GESTION 2.0.00.2.07.201.01 - COLOCACION ¥ TITULOS TES A CORTO PLAZO $0,00 $201.261.909.93
GEMERAL
Ri on Py de Dy de Causacion Con Rubros de Catalogo Anterior
2019-02-04 INGOST 39 $0.00 §201.261909.93
Totales $000 § 20126190993
T
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESOS 38 Tipo 2-RESOLUCION
Mimero 3046
Facha 2019-02-04
Descripcién DE ACUERDO A RESOLUCION 3046 DEL 27 DE ABRIL
2015- S5E DECLARA DEUDOR LA CLINICA LA
MIl ARNSA NE TAMTL MARTA

3.11.1.1. Reversion de documentos de Causacion

Si se requiere reversar el documento de causacion que haya sido objeto de reclasificacion, el usuario Perfil: Gestién
ingresos a través de la Ruta: ING / Reclasificacion / Documentos de Causacion / Reversar, ajustard la recalificacion del
documento de causacion.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

| Reversion Reclasificacion Documentos de Causacion de Catalogo Anterior l

NOamero consecutivo: Fecha de registro: Numero Documento Tercero:

Buscar

Consecutive | Techade | o o Nombre/Razdn Saldo Saldo Tipo Fuente Situacion Identificacion Dest::‘lé)lclon
Registro Social COoP M.Ext. | Moneda | Financiacién Fondos PCI generadora e

Anterior Siguiente

.'F\. SISTEMA DE -
N A% CisTIon YDestpefio
-: INSTITCEORAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

UNTBAR F ESTTON AWUAL - MANTSTEE B DRFER NACTEAL esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 63 de 86

S 4~ VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-008
Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 1

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de causacion que
seré objeto de reversion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de causacion que se va a reversar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de causacion que se va a reversar.
Numero documento tercero: Identificacion del tercero vinculado al documento de causacion que se va a reversar.

Se selecciona el documento y da clic en el botdn “Aceptar”. El sistema muestra una nueva pantalla para diligenciar los
siguientes datos:

| Reversion Reclasificacion Documentos de Causacion de Catalogo Anterior l

Datos Basicos

Fecha Regiztro: Consecutivo: Afio Fiscal: Afio De La Obligacion: Vigencia Fizscal:
|2u19m2m-1 | |319 | |2u19 2019 | I\ﬁgencia aciual |
Valor total

Valor total en pesos | 5201261 _9ﬂ9,93|

Tipo de

T::[lulzlriacf'z? Persona Juridica Nacional » | Identificacidn: |[NIT v | Identificacion |[373460000

®
Nombre o
Razom Tercero Juridico Prueba 57346
Social:

Datos Tercero |

Items de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacion: Macion W

Situacion de Fondos: CSE v

Dependencias de afectacion de [GESTIDN GENERAL |
ingresos* :

Dependencias de Afectacion o . Fuente de Situacion de

2-0-00-2-07-2-01-01 COLOCACION ¥ TITULOS -
‘ 000 GESTION GENERAL ‘ TES A CORTO PLAZO | Macion ‘ CSF l $201.261.909,93 I

| Guardar | | Cancelar |

| Datos Administrativos |

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de causacion la cual debe ser modificada por
una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto y sea superior a la fecha de registro de la
transaccion.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la
transaccion.
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Verificada la informacion, dar clic en el botdn “guardar”. El sistema genera un mensaje de éxito, quedando reversados los
documentos de causacion; por su parte los documentos de causacion originales, quedan nuevamente en estado “creado”
para aplicar si se requiere una nueva reclasificacion.

3.11.2. Reclasificacién documentos de recaudo de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacion de un documento recaudo de ingresos presupuestales debe estar en estado “creado” con
saldo mayor a cero.

El usuario Perfil: Gestion Ingresos realizara la transaccion a través de la Ruta: ING / Reclasificacion / Documentos de
Recaudo / Catalogo Anterior / Crear

El sistema presenta la siguiente pantalla:

‘ Reclasificacion Presupuestal de Documentos de Recaudo Con Rubros de Catalogo

Anterior

Namero consecutivo: Fecha de registro: Numero Documento Tercero:

Buscar

- vo | Fechade | Nombre/Razén | Saldo | Salkdo | Tipo Fuente Situacién | Identificacion D"s‘:{'gc'm
OnsEculive | pegistro | T Cer9 Social COP | M.Ext. | Moneda | Financiacion Fondos | PCI generadora e T

Anterior | Siguiente

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de recaudo que serd
objeto de reclasificacion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de recaudo que se va a reclasificar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de recaudo que se va a reclasificar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de recaudo que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcidn “buscar” sin ingresar informacion para alguno de los filtros presentados, el sistema le
presentara todos los documentos de recaudo con saldo mayor a cero.
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Conzecufivo Fer;eha Tercero "m:‘:::il_:‘:'z'in Saldo COP Hzinpe{:']a Finzz::::ién S;t::é:‘i:‘;n men‘:_lé::iﬂﬂn DESC;I:;:CK’“
Regisiro generadora generadora
111 201311'01' 599999003 E";ﬂ::]:':;g“ 31.252.251.953,73| 50,00 Macién sSSF
211 20";1‘01‘ 399999003 E";‘:;‘;:':;g"" $1.081.41500 | $0,00 Macién SSF
311 201311‘01‘ 200909003 E";‘:;‘:]:':;g"" $115275,00 | 50,00 Macién sSSF
411 201311‘01‘ 200909003 E";‘:;‘:]:':;g"" $95.379,76 50,00 Macién sSSF
511 201213_.02_ 399999003 E";ﬂl‘;:':;g"" $1.271.289 432,72 $0,00 Macién SSF
611 201218‘_02‘ 200909003 E";‘:;‘:]:':;g"" $339.863.057,00 | $0,00 Macién sSSF
711 201218‘_02‘ 200909003 E";‘:;‘:]:':;g"" $4717.835,55 | 50,00 Macién sSSF
811 201213_.02_ 200909003 E";‘:;‘;:':;g“ $187.42350 | 50,00 Macién SSF
911 201218'_02' 599999003 E";‘:;‘;:':;g“ $296.259,00 50,00 Macién sSSF
1011 201218'_02' 399999003 E";‘:;‘;:':;g“ $960.000,00 50,00 Macién sSSF
Anterior n 2 3 4 5 <] T E:3 ] 10 | ... 72T 728 Sigusente

El usuario selecciona el documento y presiona clic en el botén “Aceptar”, a continuacion, el sistema muestra una nueva

pantalla para diligenciar los siguientes datos:

Datos Basicos

Fecha Registro: Ano Fiscal: Ao De La Obligacion:

Vigencia Fiscal:

|2u19m2m4 | |2|119 | |2n19 Vigencia actual
Il O Febrero 2019
Lu Ma Mi Ju Vi 5a Do 1.800,00
i [ 2]
4
Tipo de
» | Identificacidn: |NIT » | Identificacion [899993003
*
——— 3
Social:
Items de afectacidn de ingresos
Fuente de Financiacidn: Nacion L
Situacion de Fondos: CSE v
Dependencias de afectacion de (GESTION GEMERAL

ingresos* :

Pesos
Colombianos

Situacion de
Fondos

Fuente de
Financiacién

Posiciones
Reclasificada

Posiciones Catalogo de
Ingresos
2-8-0-0-1-2
APROVECHAMIENTOS

Dependencias de Eliminar

Afectacion de Ingresos

‘ El‘ GESTION GENERAL ‘ 1-0-00-1-02-3-01-02 ‘ CSF $145.800,00 lEIirﬂinal

Macion |

Vincular Posicion

Fecha de registro: El sistema propone la fecha de registro del documento de recaudo la cual debe ser modificada por una
fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto.

STSTEMA DE

5
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Posicidn reclasificada: el usuario marca uno (1) o varios de los items vinculados al documento de manera que se habilita
la opcion “vincular posicion”. A continuacion, el sistema despliega una ventana que contiene las posiciones del catélogo

presupuestal de ingresos vigente para que el usuario elija la que va a reclasificar.

Datos Administrativos: es obligatorio el diligenciamiento de esta informacion y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha

de registro de la transaccion.

Verificada la informacion se da clic en el boton “Guardar” y el sistema genera consecutivos para los nuevos documentos de

causacion y recaudo reclasificados.

Fe

Se generd con éxito el tipo de documento SIIF:

Causacion de ingresos presupuestales : 419
Recaudo de ingresos presupuestales - 319.

3.11.2.1. Reversién de documentos de Recaudo

Si se requiere reversar el documento de recaudo que haya sido objeto de reclasificacion, el usuario Perfil Gestion ingresos
a través de la Ruta: ING / Reclasificacién / Documentos de Recaudo / Catalogo Anterior / Reversar, ajustara la

reclasificacion del documento de recaudo.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

l Rewversion Reclasificacion Documentos de Recaudo de Catalogo Anterior

=

Namere consecutivo: Fecha de registro: Numero Documento Tercero:

Buscar

- - . - . Descripcion
- Fecha de Nombre/Razon Saldo Saldo Tipo Fuente Situacion Identificacion
EEr=Enio| | s USRS Social COP | MEExt. | Moneda | Financiacién Fondos | PCl generadora gen:‘;:mm

Anterior | Siguiente

Aceptar Cancelar

-
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A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de recaudo que serd
objeto de reversion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de recaudo que se va a reversar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de recaudo que se va a reversar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de recaudo que se va a reversar.

Se selecciona el documento de recaudo y da clic en el botdn “Aceptar”. El sistema muestra una nueva pantalla para
diligenciar los siguientes datos:

I Reversion Reclasificacion Documentos de Recaudo de Catalogo Anterior

Datos Basicos

Fecha Registro: Ano Fiscal: Ano De La Obligacion: Vigencia Fizscal:

|2019f02m-1 | |201 9 2019 | Vigencia actual
Valor total

Valor total en pesos | $30.665,00

Datos Tercero

Naturaleza Tipo de T
o . |Persona Juridica Macional » | Identificacidom: |MIT » | Identificacion (99999003

Juridica .

NMombre o

Razdn Entidad Publica Prueba 123

Social:

Hems de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacion: Macion ~

Situacion de Fondos: CSE ~

Dependencias de afectacion de |GESTION GEMERAL |

ingresos® :

Dependencias de Afectacion o - Fuente de Sitwacion de Pesos
Fosieiones Cﬂw o I“gmsos ﬁ“anciuién [FELiED
| GESTION GENERAL ‘ 20-00-2-07-201-01 COLOCACION ¥ TITULOS J Nacién CSF | $30.665,00

ncular Posician
| Guardar | | Cancelar |

| Datos Administrativos |

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de recaudo la cual debe ser modificada por una
fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto y, debe ser superior a la fecha de registro del
documento de recaudo reclasificado.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la
transaccion.

Verificada la informacion, dar clic en el botdn “guardar”. El sistema genera un mensaje de éxito, quedando reversados los
documentos de causacion y recaudo. Los documentos de causacion y recaudo originales, quedan nuevamente en estado
“creado” para aplicar si el usuario lo requiere una nueva reclasificacion.
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=
Mensaje .

Se Reverso con éxito.

--------------------

4. CARGAS MASIVAS DE INGRESOS

Cuando el registro uno a uno de los documentos de causacion y recaudo de ingresos se dificulte debido a la cantidad de
documentos que se manejan, el aplicativo SIIF Nacién dispone de cargas masivas (opcidn “CARGA") para subir la
informacion al sistema por medio de archivos planos.

Unidad Ejecutora Prueba 370-Administracion Central-Administracion|

I | Central
ur (15-01-03-000
Nombre 1 219779 Apellido 1 219779 (MH150103-101

Nacln" Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|

PRG APR GRF OBS ING PAC PAG CNT EPG DYc REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

La estructura para construir los archivos planos que se cargan en el aplicativo SIIF Nacion, se encuentran publicados en la
pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacién / Ciclos de negocio / Cargas
masivas / Manual Gestion Financiera, donde se encuentran publicadas las estructuras para la carga masiva de recaudo y
causacion simultanea, recaudo basico de ingresos y causacion basica de ingresos.

NOTA 16: en la carga masiva de recaudo basico el sistema permite realizar imputaciones de ingresos con terceros
identificados con documentos alfanuméricos.

5. REPORTES Y CONSULTAS
5.1 Causacion Basica

A través de la Web de Reportes, definiendo la Ruta: ING / Documentos / Causacion de Ingresos, el sistema trae la siguiente
pantalla de criterios de busqueda.

Reporte Documento de Causacion de Ingresos

HMimero consecutive del documento |
]

Tipo de reporte Detalle ~

Fecha del reporte

Ver Reporte Cancelar Limpiar
-
.\" "¢ E:SI!M}D[ D .
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Sobre esta pantalla se debe seleccionar el nimero consecutivo del documento, el “Tipo de Reporte” que se desea generar,
y dar clic en el boton “Ver Reporte”.

Cuando se selecciona Tipo de reporte “Detalle”, el sistema muestra el siguiente comprobante:

DOCUMENTO DE CAUSACION

e e o
BICero
Estado: Creado Tipo de Tasa de Cambio NA Mombre o Razén Socia
CRU 01200057700000000119  Valor de la Tasa de Cambio Nombre 1 1 Apelido 1 1 Apslido 2 1 - Otres Nombres 1
Tipo de reporte: DETALLE Saldo Total en Mext. $0,00
Fecha del reporte 201902405 Saldo Total en COP $100.000,00
Fecha de registro 2019-02-05 Fuents de Financiacion Macién
Adio fiscal 2019 Situacion de Fondes S5F
_ . Tipo de Documento Id Cédula de Ciudadania

‘figencia fiscal Vigencia actual

5 A Mimero Documento (D 1566
Afio de la Obligacion 2018

Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales
“ Posicion del Catilogo de Ingresos Presupuestales . Saldo Total en Mext . Saldo Total en COP.
BN B = = B

000 - GESTION £.0.14.1.02.5.02.092.1 - SERVICIOS DE EDUCACION DE L& PRIMERA INFANCIA ¥ PREESCOLAR $100.000,00
GENERAL
Crear "Causacion de Ingresos presupusstales”.
20190205 INGDO1 19 $0,00 $100.000,00
Totales $0,00 $100.000,00
ey T
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESCS 119 Tipo 9- CONTRATO
Nimere %
Fecha 20190205
Descripcitn
Referencia digitalizada

Con esta opcion se obtienen los datos de cabecera del documento de causacion, la informacion de “Documentos de
Referencia”, “Documento Soporte” (informacion registrada en los datos administrativos) y los movimientos realizados sobre
un documento de causacion. Los valores de los items de ingresos aparecen en positivo indicando el valor con el que nace el
ftem, asi mismo, cuando el valor del item se muestra entre paréntesis significa que el valor es negativo y que disminuyo.

Igualmente, con el fin de poder hacer andlisis a la informacion, los reportes del Sistema SIIF Nacion pueden ser objeto de
exportacion a diferentes formatos.

5.2 Recaudo Basico

A través de la Web de Reporte, definiendo la Ruta: ING / Documentos / Recaudo de Ingresos Presupuestales, se muestra
la siguiente pantalla de blisqueda en la que debe realizarse lo siguiente:

@
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Documento de recaudo de ingresos presupuestales

Nimero consecufivo del documento |
*

Tipo de reporte |Saldos Vl

Fecha del reporie

IVerF{eporIe | Cancelar ’ Limpiar

Seleccionar el “Tipo de reporte” que se desea, si es por saldos o por detalle cuando se requiera ver la informacion de los
items del documento. El sistema muestra la fecha del reporte, dar clic en el botén “Ver Reporte”. Este reporte muestra por
ftem de afectacion de ingreso el recaudo efectuado.

DOCUMENTO DE RECAUDO

Mimero consecufivo.- 118 Tipo de Moneda COP - PESOS
Estado: Creado  Tipo de Tasa de Cambio MA  Nombre o Razdn Socisl
Tipo de reporte: DETALLE  Valor de la Tasa de Cambic Mombre 11 Otros Nomires 1 Apelide 11 Apellido 2
Fecha del reporte: 2019-02-05  Saldo Total en Mext. $0,00 Tipe de Documento Id Cédula de Ciudadania
Fecha de registro: 201%-02-05  Saldo Total en COP $50.000,00  Mamero Documento ID 186-6
Ao fiscal: 2018 Fuente de Financiacion Macidn
igencia Fiscal: ‘figencia actual  Situacion de Fondos. 85F
Tesoreria: 15-01-01-000 GESTION GENERAL
Afributo: Crear Documento de Recaudo
(fom | oorsecaiogodengesospepuestes || sadotoaenmen || sawiommoor |
I T N B | KT | o | | I
2019-02.05  6.0.14.1.025.02.09.21 - SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR $0,00 $ 50.000,00
000 - GESTION ING(15 - Crear 119 $0.00 $50.000.00
GEMERAL Documento de Recaudo

Totales $0.00 §50.000,00
e
DOCUMENTO DE CAUSACION & - CONSIGNACION
DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR 19 Mamero AggTd

Fecha 20180205
H})"i cidn

Referencia digitalizada

COP - Pesos Colombianos .
Maxt - Moneda extranjara Pagina
DAIF - Depentencia te Afeciaciin o2 Ingresas Prasupuestsies

1 de 1

En este comprobante de Ingresos, se obtienen los datos de cabecera del documento de recaudo, la informacién de
“Documentos de Referencia” (documentos que le dieron origen), “Documento Soporte” (informacion registrada en los datos
administrativos) y el saldo por item de afectacion de ingresos presupuestales causados y no causados. El campo “Atributo”
muestra si el recaudo nacié de una causacion basica, de un recaudo y causacion simultdnea o de un recaudo anticipado.

5.3 Consulta listado documentos de ingresos

A través del mddulo CEN centralizador del SIIF Nacion, definiendo la Ruta: CEN / ING / Consulta Documentos de Ingreso,
es posible consultar el listado de los diferentes tipos de documentos (Causacion, Recaudo, Acreedor) en los que se puede

.' ‘J]ﬂIM,l UE
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verificar la ejecucion efectuada. Esta consulta se encuentra habilitada para los perfiles de Gestion Ingreso y Entidad
Consulta, desde la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente pantalla en la que se deben definir
los siguientes filtros:

Lista de Documentos de Ingresos
Afio Fiscal: [2019 v
Fecha Inicial: 2018-02-05 El
Fecha Final: 2015-02-05 EI
Tipo de Documento: | Mo Aplica 4 |
Documento Origen Recaudo: |ND Aplica v|
[ Ver Consulta I | Cancelar I | Limpiar

Afio Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.
Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar. El rango de fechas debe ser menor o igual a tres meses a
partir de la fecha inicial definida en el filtro anterior.

Tipo de Documento: seleccionar el tipo de documento que se quiere consultar (Documento de Causacion, Documento de
Recaudo, Solicitud de Devolucion, Documento Acreedor, Documento Orden de Pago o Documento Acto Administrativo).

Cuando se selecciona como “Tipo de Documento” el “Documento de Recaudo” es necesario seleccionar el siguiente filtro:

Documento Origen Recaudo: seleccionar como Documento origen, el “recaudo por clasificar”.

La consulta presenta la siguiente informacion la cual puede ser exportada a Excel, dando clic en el simbolo

Lista de Documentos de Ingresos

Configuracion

Numero
i Documento
15-01-01-000 GESTION GENERAL Recaudo Basico 119

Entidad Descripcion Transaccion

Operador:

vl Seleccione... V[ | Seleccione.. W[
| Seleccione... v[' | Seleccione... v el £

Una vez se ha exportado la informacion en Excel, se obtienen los siguientes campos en el reporte; los cuales pueden ser
filtrados, de acuerdo a la informacion que se desea verificar.

,’ g STSTEMA DE
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Asi, por ejemplo, es posible analizar documentos de “Recaudo de Ingreso” en estado igual a “Creado”, dejando de lado los
documentos anulados y cuya transaccion origen sea “Recaudo de Ingresos” o “Recaudo y Causacion Simultanea”, dejando
de lado los documentos relacionados con la transaccion “Reclasificacion de Terceros” que no tienen ninguna incidencia.

Asi mismo, filtrando por “Tesoreria y Cuenta Bancaria” y “Posicién de Ingresos”, es posible verificar el tipo de ingreso dado
en una cuenta de tesoreria en un periodo determinado.

A B C D E F G H 1 J K L
Consecutivo
3 . . Numero Fecha Fecha . L . . . .
Entidad Descripcion Transaccion Estado L . . Vigencia Fiscal Destinacion Especifica Tesoreria Recaudo Por Tipo Recaudo Por Clasificar
Documento Registro Ejecutoria N
Clasificar
15-01-01-000|GESTION GENERAL |Recaudo Basico 119|Creado igi’g{;?{;os 15-01-01-000| 119|Bancos
M N (o] P Q R S T u v W
N
Numero u,mem, . Tipo Medio de Pago por Causal Fuente [Situacion . . .. Al
Identificacion MNombre Razon Social . . . " i D d Afectacion Posicion Ingresos
Cuenta Beneficiario| Pago  |Compensacion | Devoludion |Fi n| Fondos
Tercero
310003538 186 NDml:_lrel 1 OtrDS_NDmbres 1 01-Nacién |o2-ssF 0D0-GESTION GENERAL 6-0-14-1-02-5-02-09-2-1-5ERVICIOS DE EDUCACION DE
Apellido 11 Apellido 21 LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR
T u ) W X Y Z A AB
Fuente |Situacion . . .. Valor Base Moneda | Valor Actual Moneda
. . . Dependencia Afectacion Posicion Ingresos . . Valor Base Pesos | Valor Actual Pesos | Valor Neto Pesos
Financiacion| Fondos Extranjera Extranjera
D1-Nacién |02-55F |00O-GESTION GENERAL |° 0+ +-02-5-02-03-2-L-SERVICIOS DE EDUCACION DE 0,00 0,00 50000,00 50000,00 0,00
LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR

Al totalizar el valor de todos los documentos de recaudos de ingresos, se debe tener en cuenta la columna “Valor Actual”
Pesos”, ya que la columna “Valor Base Pesos” se refiere al valor inicial con el que nace el documento, pero debido a una
anulacién o devolucion de ingresos este valor puede cambiar.

Es importante resaltar que los documentos de Recaudo de Ingresos deben crearse a partir de Recaudos por Clasificar de la
Vigencia Actual, ya que utilizar documentos de vigencias anteriores, genera inconsistencias en el “Informe de Ejecucion de
Ingresos” del periodo.

5.4 Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales

En el aplicativo SIIF Nacién existen varios tipos de documentos de recaudos por clasificar, dependiendo del origen del
documento asi:

v' Bancos: corresponde a Extractos Bancarios Contabilizados, generados desde el macroproceso de CNT.

v' Titulos: corresponde a documentos que representan un titulo valor y son generados desde el macroproceso ING.

v/ Compensacién de deducciones: son documentos generados a partir de la funcionalidad compensacion de
deducciones del macroproceso ING y que evitan el flujo de efectivo entre entidades del Presupuesto General de la
Nacién debitando la libreta de una Unidad Ejecutora y acreditando otra.

v Derechos y Cartera: corresponde a documentos generados desde el macroproceso DYC.

En este reporte se genera un listado de Recaudos por Clasificar de acuerdo a los filtros seleccionados, y se obtiene desde
la Web de Reportes, por la Ruta: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos presupuestales.

-
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Saldes por imputar de ingresos presupuestales
Afio Fiscal v
I S —
Documentos de Recaudo por Clasificar:
PCI Destino
Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) E
__Identificacion Descripcion
=< Mo contiens registros ==
| LI [y IN— A Y | Pagina 1 de 1
Origen Recaudo por Clasificar
Cuenta bancaria l:l
Seleccione  Numero Nombre Entidad Financiera
<< No contiene registros ==
MAF— " » ¥ Pagina 1de 1
|
‘ | er Reporte || Cancelar || Limpiar |

Rango de Fechas: definir el periodo a partir del cual se requieren obtener los documentos de Recaudo por Clasificar,
seleccionado una fecha inicial y una fecha final.

Tipo de Fecha: seleccionar Fecha de Registro.
Documento de Recaudo por Clasificar: cuando se requiera, seleccionar la opcion; saldo por Imputar Mayor a Cero.

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcion que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones”.

Dar clic en el botdn “Ver Reporte”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacién:

. Codigodela Nombredela No. Fuente Situaci Origen
Codigo PCI  Nombre de la .g . Fechade Fechade Tipode . =
. . Entidad PCI  Entidad PClI  Docu . Estado de énde Recaudo
Origen PCI Oriegn . . registrc Recaudo moneda . .
Destino Destino mento Financi Fondos  Por
150102001 ESCUELA 150102001 ESCUELA 19(02012019  |0201/2019 COP- Creado | Nacion | 8SF BANCOS
SUPERIOR DE SUPERIOR DE PESOS
150105006 FAC COMANDD | 150105006 FAC COMANDC 19(02012019  |0201/2019 COP- Creado | Nacion | 8SF BANCOS
MEREO DE AEREO DE PESOS
150103068 CENTRAL 150103058 CENTRAL 19(02012019  |02012019 COP- Creado | Nacion | 8SF BANCOS
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Y PESOS
-
oy € -
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Tipo Namero Entidad Valor Valor Saldo por

Cod . . Nombre de Valor Total . ..
de Deduccion de la Financiera — en COP aplicade Reduccion en Imputaren
Titulo u de la Cuenta COP COP

Descripcion
Compensacion

BANCO Cuenta 112363 [ 4022111800 | ) A0:221.118,00
PRUEBA 177

2016133 [BANCO Cuenta 112607 1.739.634,00 0,00 000 1.739.634,00
FRUEBA 184

71 BANCO Cuenta 110067 [ 17.536.609,05 0,00 0,00 17.336.608,05
FPRUEBA 170

Este reporte permite verificar la tesoreria que asignd el documento de Recaudo por Clasificar, la entidad a la que se le
asignd, el nimero del documento de Recaudo por Clasificar, la fecha de registro, el tipo de moneda que es consecuente con
la cuenta bancaria a partir de la cual se cargé el extracto bancario, el estado, la Fuente de Financiacién, la Situacion de
Fondos, el origen del documento de recaudo, informacion de la cuenta bancaria recaudadora y los valores que se tienen
pendientes por clasificar (Valor total en COP - Valor aplicado en COP = Saldo por imputar en COP) tanto consolidado como
por documento.

Es de resaltar, que este reporte no necesariamente puede ser igual al Informe de Ejecucion de Ingresos generado por la
Unidad Ejecutora, ni al valor total de documentos de recaudos de ingresos, teniendo en cuenta que un documento de
“Recaudo por Clasificar” no sélo es utilizado para clasificar ingresos, sino que también, para aplicar reintegros y registrar
devoluciones de recaudos a través de ordenes de pago no presupuestales.

5.5 Informe Ejecucion Presupuestal Agregada

Este reporte muestra el control presupuestal de la gestién de Ingresos acumulados que genera la Unidad Ejecutora en un
lapso determinado de tiempo. En él, el usuario podra revisar el aforo inicial proyectado de la Unidad Ejecutora para la
vigencia actual y las modificaciones que se hayan presentado, asi mismo podré conocer las causaciones o derechos de la
Entidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar con respecto al aforo.

Para generar este reporte, el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos), por la RUTA: Reportes
' ING / Informes / Informe de Ejecucion Presupuestal, el Sistema presenta la siguiente pantalla:

Reporte Ejecucion de Ingresos Agregada
Afio fiscal | Seleccione... v]
Mes | Seleccione... v|
Ambito de Usuario
odos
Seleccione Identificacion Descripcion
15-01-03 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
15-01-04 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
15-01-05 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
15-01-11 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
15-01-12 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
I4 4 i >l Pégina 10 de 50
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Tipo de reporte | Saldos v|
Nivel jerarquico |Ley v
Vigencia fiscal [Vigencia actual |
Fuente de financiacion INacién y Propios v
Situacion de fondos |CSF - SSF Con y Sin[ V]
Ver Reporte | | Cancelar Limpiar

Sobre la anterior pantalla, se debe realizar lo siguiente:

e Afio fiscal: seleccionar el afio.

e Mes: seleccionar el mes sobre el cual se generara el reporte.

e Ambito de Usuario: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora.

o Tipo de Reporte: seleccionar Saldos.

o Nivel Jerarquico: seleccionar Decreto de Liquidacion.

e Vigencia Fiscal: seleccionar Vigencia Actual.

o Fuente de Financiacion: seleccionar Nacion y Propios.

e Situacion de Fondos: seleccionar la opcién CSF — SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por Ultimo, se debe oprimir el boton “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente informacion:

-
.P-. _
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Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

¥

Vigencia Fiscal Actual
Tipa Reporte Saldos

Enero

15401-01-000 - GESTION GENERAL

Pasician Institucional

Nivel Catilogo de Decreto de liquidacion

Fuente de Nacion Situacion de Fondos CSF y SSF
Financiacion:

RECAUDOEN | DEVOLUCIONES | RECAUDOEN
Nivl Con | Dest | Des? | Des3 | Desd Descripcian AFORO INICIAL "K'E[;ng:('f'" AFORO VIGENTE EFEEC;UW[E';?S EFECTIVO PAGADAS EFECTIVO S'Q(L.ﬂc.}gﬁﬁfﬁf.ﬁ'
‘ ACUWULADO ACUMULADAS | ACUMULADO NETO ’
270,291 965 000,010 " 50206500

5
=
2

4 FONDOS ESPECIALES DE LA NACION " 00071770290 65 000007 TSI TELETT.A,56 TOEITAT 1260550 060 406 0
% M FONDO DE DEFENSA NACIONAL "o g5 00000000" 00" 985000 000" (14 (14 " 0007 Q00000000
(! FONDOS INTERNOS MINISTERIO DEFENSA " 00 46500000 00" BIIESNT TSNS TSTAN%" P07 TROTSOTBT 21000050
FhOMm FONDO SALUD FUERZAS MLITARES "1.028.553.000.000,00 0,007 1.028.553.000.000,00 " [T [T [ 0007 1.026.553.000.000,00

El usuario tambien podra comparar con este reporte las cifras con los informes presupuestales de Ingresos mensuales que
genera la oficina de Presupuesto o quien haga sus veces.

Este reporte incluye en el recaudo en efectivo las imputaciones de ingresos originadas en compensaciones de deducciones
y que afectan el disponible.

5.6 Informe de Ejecucidn Presupuestal de Ingresos para un Rango de Fecha

Con este reporte, el usuario podra conocer la Ejecucion Presupuestal de Ingresos acumulada de una Subunidad Ejecutora,
igualmente podra revisar el aforo inicial segun Separata Presupuestal y las modificaciones que se hayan presentado, podra
conocer las causaciones o derechos de la Subunidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar.
Este informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL “Consulta”, deberd ingresar por la Subunidad que desea verificar y por la
RUTA: REPORTES / ING / Informes / Informe de Ejecucidn Presupuestal de Ingresos para un Rango de Fechas. El
Sistema presenta la siguiente pantalla:
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Cadigo: FP-G-008

GESTION PRESUPUESTAL DE
INGRESOS

Version: 1

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Ario fiscal

Rango de Fecha

Nivel jerarquico

[2019

V]

Ini-:iol:lIEl Fin I:lEl

[Decreto de liquidacior v |

Posicion del catdlogo de ingresos

odos

Seleccione Identificacion Descripcion
1-0-00-1-01-. IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPL.__
1-0-00-1-01-_. SOBRETASA CREE
1-0-00-1-01-.. IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEG...
1-0-00-1-01-_. IMPUESTO AL PATRIMONIO
1-0-00-1-01-. IMPUESTO AL PATRIMONIO (DECRETO .
1-0-00-1-01-... SOBRETASA IMPUESTO AL PATRIMONI...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO A LA RIQUEZA
1-0-00-1-01-... MONOTRIBUTO
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE ADUANAS Y RECAR...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS
1-0-00-1-01-... IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL
1-0-00-1-01-... IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL SOB...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO A LA EXPLOTACION DE OR...
1-0-00-1-01-... GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINA....
1-0-00-1-01-_. IMPUESTO AL TURISMO

14 4 L] Pagina 1 de 10

Vigencia fiscal

Fuente de financiacion

Situacion de fondos

|Vigencia actual
|Naci6n y Propios
[CSF - SSF Con y Sin|v]

Sobre ella se debe realizar las siguientes acciones:

Afio fiscal: seleccionar el afio.

Rango de Fecha: seleccionar el periodo de fecha, teniendo en cuenta no sobrepasar los 180 dias.

Nivel Jerarquico: seleccionar Decreto de Liquidacion.

Posicion del catalogo de Ingresos: seleccionar la opcién Todos, con la cual el sistema mostrara todos los rubros

presupuestales de ingresos.

Vigencia fiscal: seleccionar la opcion Vigencia Actual.

Fuente de financiacion: seleccionar Nacién y Propios.

-

-
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e Situacion de fondos: seleccionar la opcion CSF - SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por Ultimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

Desde: 2019-01-01 Hasta:  2019-02-05
Rango de fecha
15-01-01-000 - GESTION GENERAL
Posicion Institucional
Nivel Catalogo de Decreto de liquidacion
Ingresos:
Nacién y Propios I —— CSF y S5F

H AUDOD N
RECAUDDEN | RECAUDD EN |DE¥OLUCIONE | EFECTIVO SALDO DE
MODIFICACION AFORD EFECTIVO EFECTIVO | SPAGADAS | ACUMULADD | AFOROPOR
Descripeitn AFDROINICIAL | ES AFORO YIGENTE PERIODO | ACUMULADO |ACUMULADAS NETO RECAUDAR
% r 0 4 [TilNg 50 r 0
r 0,00 [

- 2019 Yigencia actual

FOMDOS ESPECIALES 50000007 000,00 4 50,000,007 -50.000,00

I FOMNDOS INTERKOS
MINISTERIO DEFENSA,

oon” 50000007 50,000,007 00" 50.000,00" -50.000,00

Al igual que en el anterior reporte, el usuario podré verificar la desagregacion del aforo en cada uno de los rubros
presupuestales de ingresos.

5.7 Informe Detalle Documento de Recaudo por clasificar

Este reporte permite verificar el detalle del documento de recaudo por clasificar, identificando cada transaccion que lo
genero, afectd o modificd. Seleccione los siguientes filtros obligatorios para obtener el reporte, asi:

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL “Consulta”, deberd ingresar por la Subunidad que desea verificar y por la
RUTA: REPORTES / ING / Informes / Detalle Documento de Recaudo por clasificar para un Rango de Fechas:

Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad 6 Subunidad Ejecutora *

Identificacion Descripcion

15-01-01-000 GESTION GENERAL

15-01-01-001 COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO

15-01-01-002 FONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL

15-01-01-003 DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR

M4 —F—  » Pagina 151 de 549
Consecutivo Documento Recaudo |8901B16 |

por Clasificar *

Origen Recaudo por Clasificar * | Bancos v|

|VerReporle | Cancelar || Limpiar |

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora; seleccionar la entidad que tiene asignado el documento.

Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.
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Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones”.

Dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR

Nimero Consecutivo: Tipo de Moneda

Estado Valor de la Tasa de Cambio

Fecha de Registro Saldo por Imputar en COP

Fecha de Recaudo Valor del documento en COP

Fuente de financiacion Nacion Situacion de Fondes

Entidad Financiera BANCO PRUEBA 177 Cuenta Bancaria 310003538 - Cuentz 112235
Nombre de la Entidad PCI Origen Nombre de la Entidad PCI Destino
15-01-01-000 - GESTION GENERAL 1501-01-000 - GESTION GENERAL

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR
Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCI Afecto DRXC PCI ASIGNACION Valor Pesos Valor ME

CNTO051 - Generar Documento de Recaudo por
Clasificar en pesos
INGD15 - Crear Documenio de Recaudo 20190205 19 150101000 -50.000,00 0,00

20180102 119 150101000 200.000,00 0,00

En la parte superior de reporte se muestra la informacion general del documento de Recaudo por Clasificar; consecutivo,
estado, fecha de registro, fuente de financiacidn, situacién de fondos, tipo de moneda, saldo por imputar, cuenta bancaria y
la PCl origen y destino del documento.

En la seccion de detalle se muestra cada una de las transacciones y el documento SIIF que afecto el Recaudo por Clasificar
con el respectivo valor (los valores en negativo muestran la disminucion del documento).

5.8 Consulta Documentos de Recaudo por clasificar

A través del modulo CEN (centralizador) del aplicativo SIIF Nacién por la Ruta: CEN / ING / Consulta Documentos de
Recaudos por Clasificar por Unidad Ejecutora, es posible visualizar los documentos de recaudo por clasificar de la
Subunidad; si se ingresa a nivel de Unidad Ejecutora, es decir a seis (6) digitos, la informacion que se genera
correspondera a la Unidad Ejecutora y las subunidades que dependan jerarquicamente de ella.

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente pantalla en la que se deben definir
los siguientes filtros:

@

' ‘\. STSTEMA DE

@ .C[SH[INTDEEEINLEHI":IE e ) o )
-'. ste documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
1A O ST CEMALAL ~ NENTSTITIO O DTN NACEOVAL esta autorizado su reproduccion total o parcial



ig - VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

GUIA 8

Pagina 80 de 86

GESTION PRESUPUESTAL DE

Cadigo: FP-G-008

Uborody Onen INGRESOS Version: 1
¥
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Consulta Documento de Recaudopor Clasificar por Unidad Ejecutora
Ario Fiscal: | - v
Fecha Inicial: I:IEI
Fecha Final: I:IE'
Tipo de Recaudo: | Bancos v|
Entidad: [ Origen v]
Ver Consulta “ Cancelar || Limpiar

Posiciones:

Tercero

Unidad o Subunidad Ejecutora.

Afio Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.
Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar. El rango de fechas debe ser menor o igual a tres meses a
partir de la fecha inicial definida en el filtro anterior.

Tipo de Recaudo: seleccionar la opcion que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de Deducciones”.
Al seleccionar como tipo de recaudo “Compensacion de Deducciones” se habilitan los filtros para seleccionar la posicion no

presupuestal que ha sido compensada o para seleccionar el tercero de la compensacion realizada. El sistema permite
realizar la consulta sin seleccionar algun filtro propuesto.

Seleccione  Identificacion Descripcion

2 CREDITO

EE] [ [E] =

2-01-04-01-0... RETEFUENTE -
2-01-04-01-0... RETEFUENTE -
2-01-04-01-0... RETEFUENTE -
2-01-04-01-0... RETEFUENTE -

COMISIONES - PERSON...
COMISIONES - PERSON...
HONORARIOS - PERSO...
HONORARIOS - PERSO..

[ [ — A |

Pagina 1 de 37

L]

Entidad: seleccionar “Origen” cuando se desea consultar los documentos de recaudo por clasificar creados por esa Unidad
0 Subunidad Ejecutora o “Destino” cuando se desea consultar los documentos de recaudo por clasificar creados para otra

Dar clic en el botdn “Ver Consulta”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

@
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Consulta Documento de Recaudopor Clasificar por Unidad Ejecutora

Configuracion

5 = pERy

Codigo PCI Origen Nombre PCI Origen Codigo PCI Destino
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 15-01-04-001 BA
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA. .. 15-01-04-002 ES
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-01-04-000 BA
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA. .. 15-01-04-002 ES
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA. .. 15-01-04-002 ES
15-01-04-008 ESCUELA NAVAL DE SUBOFICIALES DE... 15-01-04-008 ES
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-011 BASE NAVAL ARC LEGUIZAMO 15-01-04-011 BA
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-01-04-000 BA
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA. .. 15-01-04-002 ES
15-01-04-008 ESCUELA NAVAL DE SUBOFICIALES DE... 15-01-04-008 ES
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ... 15-01-04-009 BA
MHAB—— »
< >
| Seleccione... V| | Seleccione... v | | | | Seleccione... v |
>
| Seleccione... V| | Seleccione... W | | | E

Configuracion

odigo PCI Origen Nombre PCI Origen Codigo PCI Destino Nombre PCI Deg
15-01-04-012 BASE NAVAL ARC SAN ANDRES 37-01-01-001 MIJ FONSECON

15-01-04-012 BASE NAVAL ARC SAN ANDRES 22-01-01-00Q
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-01-11-000

15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-07-00

15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 41-06-00-011

15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 22-01-01-004

15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 05-03-00

15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 36-02-00-001-0000 SENA GESTION ¢
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-01-11-000 DGSM - GESTION
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-20-00-000

15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 37-01-01-001 MIJ FONSECON
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 22-01-01-00Q FONDO NACIO
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 22-01-01-00Q FONDO NACIONAS
15-01-04-010 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...22-01-01-00Q FONDO NACIONAS
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 37-01-01-001 MIJ FONSECON [

< >
| Seleccione... V| |Seleccione... V| | | Se!eccion;e..__ v
| Seleccione... v| [Seleccione... v | |

La consulta presenta la siguiente informacion la cual puede ser exportada a Excel, dando clic en el simbolo

Una vez se ha exportado la informacion en Excel, se obtienen los siguientes campos en el reporte; los cuales pueden ser
filtrados de acuerdo a la informacion que se quiere verificar.
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Nombre PCI Origen Codigo PCl Destino |Nombre PCl Destino Consecutivo |Origen Recaudo |Fecha Registro |Tipo Moneda |Estado Tercero
BASE NAVAL ARC BOLIVAR 15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 8518 (Bancos 2018/09/01 |Pesos Clasificado
ESCUELA NAVAL DE CADETES ESCUELA NAVAL DE CADETES
ALMIRANTE PADILLA 15-01-04-002 ALMIRANTE PADILLA 44018|Bancos 2018/09/01 |Pesos Clasificado
BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA  |15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 17318|Bancos 2018/09/03 |Pesos Clasificado
ESCUELA NAVAL DE CADETES ESCUELA NAVAL DE CADETES
ALMIRANTE PADILLA 15-01-04-002 ALMIRANTE PADILLA 44118|Bancos 2018/09/03 |Pesos Clasificado
Fuente Financiacion |Situacion de Fondos |Cuenta Bancaria |Tipo de Titulo |Codigo Deduccion |Descripcion de la Deduccion |Valor en Pesos  |Valor en moneda extranjera
Nacion SSF 124340 579,200.00 0.00
Nacion SSF 157839 1,829,625.00 0.00
Nacién SSF 234003 71,500.00 0.00
Nacion SSF 157839 196,000.00 0.00
saldo de reduccion en moneda
Saldo de reduccion en COP |extranjera Saldo por imputar en pesos |saldo por imputar en moneda extranjera | Descripcion
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00

6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1. CCP: Catalogo de Clasificacion Presupuestal

6.2. CSF: Con Situacion de Fondos

6.3. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
6.4. DGPPN: Direccion General del Presupuesto Publico Nacional

6.5. MDN: Ministerio de Defensa Nacional

6.6.  SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera

6.7.  SSF: Sin Situacion de Fondos

6.8. TRM: Tasa Representativa del Mercado

6.9. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

6.10. SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional

7. NOTAS Y ADVERTENCIAS

- No se deben registrar desde el punto de vista de “Ingresos” en el Sistema SIIF Nacion, recursos de Fondos Especiales
Oficiales y Particulares.

- Cuando se va a realizar cualquier operacion sobre la causacion basica registrada, es necesario que se tenga un
documento soporte que la respalde.
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- Se debe tener especial cuidado cuando se anula un documento de causacion ya que en el sistema no es posible
reversar este proceso.

- En el sistema SIIF Nacion, la anulacién de un documento de causacion se puede dar solamente si no se ha registrado
ningun recaudo.

- Se debe efectuar el registro de la causacion independientemente del recaudo, para los casos en que se expide un acto
administrativo y su recaudo se da con posterioridad al mismo ya que dicho registro es el reconocimiento de un derecho
de cobro adquirido.

- El saneamiento de la causacién produce una sustitucion de los Datos Administrativos modificados sin realizar ninguna
afectacion presupuestal ni contable.

- Lafecha de registro debe ser concertada con el &rea contable de la Unidad, teniendo en cuenta que ésta define en qué
periodo contable quedara reconocida la operacion.

- Para que se pueda efectuar las operaciones de recaudo basico y causacion y recaudo simultanea primero se debe
efectuar la carga y contabilizacion del extracto bancario.

- El sistema permite efectuar carga masiva Unicamente de operaciones de Causacién basica, Recaudo basico y
Causacion Recaudo simultaneo.

- La utilizacion de los NIT genéricos esta sujeta a evaluacion previa por parte del Contador de la Unidad y los jefes de las
centrales contables de las Unidades Ejecutoras, respecto de los rubros conceptos que pueden hacer uso del Nit
Genérico, asi: 999999999. En la evaluacion como minimo se tendran en cuenta aspectos tales como: cantidad y cuantia
de operaciones, existencia 0 no de un sistema complementario de informacién, costo beneficio de su aplicacion,
parametros de rendicion de la informacion exdgena, etc. En todo caso la unidad perceptora del ingreso sera responsable
de garantizar la trazabilidad de cada una de las transacciones que realicen para los rubros conceptos en que se utilice
NIT genérico.

- Cuando se trate de operaciones de ingresos que incluyan valores correspondientes a impuestos se recomienda emitir la
factura una vez se haya prestado el servicio o vendido el bien.
8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8.1 Decreto 111 de 1996. “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto” Articulo 35.

8.2 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”. Ver Parte 9 Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF Nacion.

8.3 Decreto 412 del 02 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2
Regimen reglamentario del sector hacienda y crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema
Integrado de Informacion Financiera -SIIF NACION y se establecen otras disposiciones”.

8.4 Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.
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8.5 Resolucion Ministerial No.546 del 14 de febrero de 2007" Por la cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo de
Cartera de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional-Fuerzas Militares-Policia Nacional”

8.6 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

8.7 Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacidn y Presentacion de los
Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones”.

8.8 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica el
Catéalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.9 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.10 Resolucion 010 del 07 de marzo de 2018 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, “Por la cual se establece el
Catélogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

8.11 Procedimiento Contable para el registro de las operaciones interinstitucionales en el SIIF Nacion - Contaduria General
de la Nacién 31 de mayo de 2017

8.12 Procedimiento Contable para la funcionalidad de imputacion de recaudo de vigencias anteriores - Contaduria General
de la Nacién 05 de junio de 2017

8.13 Circular Externa No. 24 Agosto 22 de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Gestién de Ingresos en el
SIIF Nacion.

8.14 Circular Externa No. 45 del 13 de noviembre de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Modificacién
estructura cargas masivas.

8.15 Circular Externa No. 052 del 20 de agosto de 2014 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Actualizacion Version
SIIF NACION.

8.16 Circular Externa No. 041 del 06 de noviembre de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico - Cambios y
mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacién.

8.17 Circular Externa No. 057 del 04 de noviembre de 2016 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Nuevas
Funcionalidades en Version SIIF NACION.

8.18 Circular Externa No. 006 del 13 de febrero de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico - Recaudo Vigencia
Anterior.

8.19 Circular Externa No. 024 del 15 de mayo de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Nuevas
Funcionalidades en Version SIIF NACION.
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8.20 Circular Externa No. 037 de fecha 30 de octubre de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Nuevas
Funcionalidades en Version SIIF NACION.

8.21 Circular Externa No. 037 de fecha 31 de agosto de 2018 - Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico. Cambios y
Mejoras en actualizacion de Version del SIIF Nacion

8.22 Circular Externa No. 052 del 26 de diciembre de 2018 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Cambios y
mejoras en actualizacién Version SIIF NACION.

8.23 Circular CIR2019-107 del 28 de febrero de 2019 del Ministerio de Defensa Nacional - Procedimiento contable Nuevo
Marco Normativo convenios de colaboracion, cooperacion y/o coordinacion sector Minero Energético

8.24 Manual de Clasificacion Presupuestal - Direccion General de Presupuesto Pdblico Nacional

8.25 Guia recaudos vigencias anteriores del 08 de febrero de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
8.26 Guia para reclasificacion de ingresos del 21 de enero de 2019 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
8.27 Guia Financiera N° 5 Creacion Terceros y Vinculacion Cuentas Bancarias.

8.28 Guia Financiera N° 11 Devolucion de recaudos e ingresos presupuestales.

8.29 Guia Financiera N°17 Parametrizacion Macroproceso de Ingresos.

8.30 Guia Financiera No. 19 Carga y contabilizacion de extractos bancarios.

8.31Gufa Financiera N° 27 Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria.

9. ANEXOS

9.1. FP-F-060 Resumen Movimientos Fondo Interno

9.2. FP-F-061 Resumen Movimientos Fondo Salud

9.3. PC-F-008 Resumen Movimientos Fondo de Defensa Nacional

9.4. FP-F-131 Tramite de Creacion, Habilitacion, Aclaracion, Modificacion y/o Definicion de Rubros Presupuestales del
CCP.

10. DEFINICIONES

10.1. Causacion: reconocimiento de la cuenta por cobrar a favor de la entidad en el momento en el cual se genera el
derecho y cuyo recaudo se espera recibir con posterioridad.

10.2. Causacion y recaudo simultaneo: consiste en el reconocimiento de un ingreso cuando el derecho y el recaudo en
las cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN suceden en el mismo momento

10.3. Devolucion: proceso de la gestion de ingresos mediante el cual se reconoce la restitucién de recursos a favor de
terceros por situaciones como: recursos que no corresponde a la Entidad y son consignados en las cuentas bancarias
de las Unidades Ejecutoras o de la DGCPTN por error; recursos que por normatividad legal deben ser recaudados en
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las cuentas de las Unidades Ejecutoras para ser trasladados o pagados a un tercero beneficiario del derecho; recursos
que han sido clasificados por las Unidades Ejecutoras como ingresos los cuales deben ser devueltos a los terceros
que realizaron la consignacion al desaparecer el derecho en favor de la entidad. Cuando se requiera efectuar una
devolucion, se debe registrar en el aplicativo SIIF Nacién dando aplicacién a los procedimientos que se desarrollan en
la Guia Financiera N° 11 “Devolucién de recaudos e ingresos presupuestales”.

10.4. Recaudo anticipado: reconocimiento de la recepcion de recursos a través de un abono en las cuentas bancarias de
la entidad o de la DGCPTN, cuyo derecho a favor de la entidad se genera con posterioridad.

10.5. Recaudo bésico: reconocimiento de la recepcién de recursos, a través de un abono en las cuentas bancarias de la
entidad o de la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN, éste abono puede corresponder al

valor parcial o total de la acusacion.

10.6. Tasa de cambio representativa del mercado: es la cantidad de pesos colombianos por un ddlar de los Estados
Unidos. La TRM se calcula con base en las operaciones de compra y venta de divisas entre intermediarios financieros
que transan en el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza la negociacion de
las divisas. Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia es la que calcula y certifica diariamente la TRM

con base en las operaciones registradas el dia habil inmediatamente anterior.
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